
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.05.2023 с. Ирбейское № 326-пг 

 
О внесении изменений в постановление администрации Ирбейского района от 16.03.2021 
№ 170-пг « О создании комиссии по определению границ населенных пунктов, 
образуемых из лесных поселков или военных городков, а также определению 
местоположения границ земельных участков, на которых расположены объекты 
недвижимого имущества, на которые возникли права граждан и юридических лиц, в 
целях их перевода из земель лесного фонда в земли населенных пунктов на территории 
Степановского сельсовета Ирбейского района» (в ред. от 28.09.2021 № 758-пг) 
 
Руководствуясь статьёй 38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление администрации Ирбейского района от 16.03.2021 № 170-пг « 
О создании комиссии по определению границ населенных пунктов, образуемых из 
лесных поселков или военных городков, а также определению местоположения границ 
земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, на 
которые возникли права граждан и юридических лиц, в целях их перевода из земель 
лесного фонда в земли населенных пунктов на территории Степановского сельсовета 
Ирбейского района» следующие изменения: 
приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению. 
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы района по вопросам строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства А.В. Шестакова. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
 
 
 

Приложение  
к постановлению администрации  
Ирбейского района  
от 22.05.2023 № 326 - пг 

 
СОСТАВ  

комиссии по определению границ населенных пунктов, образуемых из лесных поселков 
или военных городков, а также определению местоположения границ земельных 
участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, на которые 

возникли права граждан и юридических лиц, в целях их перевода из земель лесного 
фонда в земли населенных пунктов на территории  

Степановского сельсовета Ирбейского района 
 
Леоненко - глава района, председатель комиссии; 
Олег Викторович 
 
Шестаков 
Алексей Владимирович 

 - заместитель главы района по вопросам строительства и 
жилищно-коммунального хозяйства, заместитель 
председателя комиссии; 
 

Иванова 
Дарья Михайловна 
 
 

- главный специалист - главный архитектор администрации 
Ирбейского района, секретарь комиссии; 

члены комиссии: 
 

 

Спевакина 
Анисья Ильинична 
 
 
Муравьев 
Юрий Владимирович 
 
Гончаров 
Михаил Викторович 
 
 
 
 
Гвоздев 
Евгений Владимирович 
 
 
 
 
Устинова 
Людмила Геннадьевна 

- начальник отдела обеспечения градостроительной 
деятельности министерства строительства Красноярского 
края; 
 
- член Общественной палаты Красноярского края; 
 
 
- главный специалист – эксперт межмуниципального 
Заозерновского отдела Управления Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Красноярскому краю; 
 
- консультант отдела контроля и анализа использования, 
воспроизводства лесов, лесоустройства и ведения ГЛР 
Департамента лесного хозяйства по Сибирскому 
федеральному округу Федерального агентства лесного 
хозяйства; 
 
- главный инженер проекта мастерской 
градостроительного проектирования акционерного 
общества «Территориальный градостроительный институт 
«Красноярскгражданпроект». 

 
 
 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.05.2023 с. Ирбейское № 327-пг 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Ирбейского 
района Красноярского края 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014 № 403 « Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства», постановлением администрации Ирбейского района от 15.11.2010 № 
793-пг «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Ирбейского 
района административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
руководствуясь статьей 38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Ирбейского 
района Красноярского края согласно приложению. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Ирбейского района от 
14.11.2016 № 499-пг «Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Ирбейского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
района по вопросам строительства и жилищно-коммунального хозяйства А.В. 
Шестакова. 
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования. 
 
Глава района О.В. Леоненко 

 

 
 

Приложение 
к постановлению администрации 
Ирбейского района  
от 22.05.2023г № 327-пг 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Ирбейского 

района Красноярского края 

 

Оглавление  

Раздел I. Общие положения 2 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 4 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме 

19 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 22 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц, муниципальных служащих 

26 

Приложение №1. Форма заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка 

26 

Приложение № 2. Форма решения об отказе в приеме документов  29 
Приложение №3. Форма решения об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка 

31 

Приложение №4. Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном плане земельного участка 

33 

Приложение №5. Форма решения об отказе во внесении 
исправлений в градостроительный план земельного участка 

36 

Приложение №6. Форма заявления о выдаче дубликата градостроительного 
плана земельного участка 

38 

Приложение №7. Форма решения об отказе в выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка 

40 

Приложение №8. Форма заявления об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

42 

Приложение №9. Форма решения об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

44 

Приложение №10. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги 

45 

 

 

 

Раздел I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка» разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

№ 24 
от 31.05.2023 г. 



2 ОФИЦИАЛЬНО ИРБЕЙСКИЙ 
ВЕСТНИК 

№ 24 от 31.05.2023 

 

 
полномочий по выдаче градостроительного плана земельного участка администрацией 
Ирбейского района Красноярского края.  

 

Круг Заявителей 

 

1.2.  Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном 
частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – 
Заявитель). 
1.3.  Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1)  непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию 
Ирбейского района Красноярского края (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр); 

2)  по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи; 

4)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее–
Единый портал); 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации (https://gosuslugi.krskstate.ru/) (далее – региональный портал); 
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://adm-irbeyskoe.ru/); 
 посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 
органа или многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 
которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 
Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
1.4.  При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.7. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.8. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 

1.9. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом. 
1.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, 
региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством 
электронной почты. 
 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» (далее-услуга). 
 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 

(организации), предоставляющего муниципальную услугу 
 

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом администрацией 
Ирбейского района Красноярского края. 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются правообладатели земельных 
участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 11 статьи 57 3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций). 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.4.  Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в 
соответствии с частью 5 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации орган местного самоуправления или в случае, предусмотренном частью 12 
статьи 17 Федерального закона "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации", орган государственной власти субъекта 
Российской Федерации (далее - уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка по форме, приведенной в Приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "г" 
пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов 
по выбору заявителя: 
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной 
системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 
Единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющегося государственной информационной системой субъекта 
Российской Федерации (далее - региональный портал). 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его 
представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка направляется 
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка подписывается заявителем или его представителем, 
уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо 
усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой 
создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, 
установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной 
подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
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июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее – 
усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и уполномоченным органом государственной власти, 
органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении. 
 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 
многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 
г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг". 
2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt –для документов с текстовым  содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 
графическим содержанием. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, выданы и подписаны 
уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В случае 
представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии 
с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанное 
заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на Едином портале, региональном портале; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 
представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и 
прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента представление 
указанного документа не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 
настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления 
 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 
Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 
в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 
капитального строительства к сетям инженерно – технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного 
развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, 
городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной 
нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким 
сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, 
установленном частью 7 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев 
самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 
или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 
реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской 
Федерации); 
е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если 
земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми 
условиями использования территорий; 
ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том 
числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких 
зон; 
з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 
573 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.10. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка, представленного заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего 
Административного регламента способами в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем его поступления. 
В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента, вне рабочего времени уполномоченного 
органа государственной власти, органа местного самоуправления либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного заявления. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати 
рабочих дней после получения заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка уполномоченным органом государственной власти, органом местного 
самоуправления. 
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается 
полученным уполномоченным органом государственной власти, органом местного 
самоуправления со дня его регистрации. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в 
предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка 
предусмотрены пунктом 2.19 настоящего Административного регламента. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том 
числе представленных в электронной форме: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, 
региональном портале; 
в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 
настоящего Административного регламента; 
г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах; 
ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, 
указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 
2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 
з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
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Приложению №2 к настоящему Административному регламенту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного 
участка, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, 
либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления 
2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 
Уполномоченный орган. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.17. Результатом предоставления услуги является:  
а) градостроительный план земельного участка; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае 
наличия оснований, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного 
регламента. 
2.18. Форма градостроительного плана земельного участка 
устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 
Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 
оформляется по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному 
регламенту. 
2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
градостроительного плана земельного участка: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено 
лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, 
предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение объекта капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой документации; 
в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного 
частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
2.20. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.17 
настоящего Административного регламента: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ 
указан в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, многофункциональный 
центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с 
выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 
2.21. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.17 настоящего 
Административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня его направления 
заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на 
размещение в государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности органы государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного 
самоуправления муниципальных районов. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка, представленного посредством Единого портала, 
регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении 
статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном 
портале. 
Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка, представленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного 
(при личном обращении, либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в 
произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в 
том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления 
с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о 
вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка доводятся до заявителя в устной 
форме (при личном обращении, либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в 
том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 
двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
 

2.24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка (далее - заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению №4 к настоящему 
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 
настоящего Административного регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном 

плане земельного участка уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления вносит исправления в ранее выданный градостроительный 
план земельного участка. Дата и номер выданного градостроительного плана земельного 
участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градостроительного плана 
земельного участка указывается основание для внесения исправлений (реквизиты 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на 
соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата 
внесения исправлений. 
Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в 
градостроительный план земельного участка по форме согласно приложению №5 к 
настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок. 

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в градостроительном плане 
земельного участка. 

2.26. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного 
участка. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 
Приложению №6 к настоящему Административному регламенту в порядке, 
установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка, установленных пунктом 2.27 настоящего Административного 
регламента, уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с 
присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном 
градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заявителю был 
выдан градостроительный план земельного участка в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного плана земельного 
участка заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче 
дубликата градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению 
№7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с 
даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата градостроительного плана земельного участка: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента. 

2.28. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 
предоставления услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения по форме согласно 
Приложению №8 к настоящему Административному регламенту в порядке, 
установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления принимает решение об 
оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения. 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению №9 
к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.20 
настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в 
заявлении об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения. 
Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления за получением услуги. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
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правовыми актами Российской Федерации и актами Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами администрации Ирбейского района находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 210 - ФЗ); 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской 
помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за 
прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использование кресла - коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений 
их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.  

 

Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно – телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий. 

2.33. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 
предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их н 
екорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном у довлетворении) требований заявителей. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее–СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; принятие решения; 
выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении №10 к настоящему 
Административному регламенту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 
 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 

 в электронной форме 

 

3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 
заявления на Едином портале, региональном портале, без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 
Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем 
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее 



6 ОФИЦИАЛЬНО ИРБЕЙСКИЙ 
ВЕСТНИК 

№ 24 от 31.05.2023 

 

 
поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством Единого портала, регионального портала. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, в следующий за ним первый 
рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее–ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, 
регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 
(документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 
регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 
Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), 
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа). 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного 
органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 
о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ирбейского района; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Красноярского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
Ирбейского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 
муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной 
форме: 
в Уполномоченный орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 
 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
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(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
 
 

Приложение №1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги 

 
 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

" " 20 г. 
 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти,о ргана местного 
самоуправления) 
 
 
 

1. Сведения о заявителе 1 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в 
случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если заявителем является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 

2. Сведения о земельном участке 
 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории и (или) 
схемы расположения образуемого 
земельного участка на кадастровом плане 
территории, и проектная площадь 
образуемого земельного участка 
(указываются в случае, 

предусмотренном частью 1 1 

статьи 57 3 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 
(указываются в случае, 

предусмотренном частью 1 1 статьи 57 
3 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 

 
Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 
Приложение:  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Результат предоставления услуги прошу: 
 
 
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" / на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 
 
 (подпись) (фамилия,имя,отчество(при наличии) 
 
 
 
 
 

Приложение №2 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 
Кому   
(фамилия,имя,отчество(при наличии)заявителя 
юридического лица, 
 
почтовый индекс и адрес,телефон,адрес электронной почты) 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 
самоуправления) 
 
В приеме документов для предоставления 
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№ пункта 
Админи- 

стратив- ного 
регламен- та 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 
документов 

подпункт "а" 
пункта 2.13 

заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка представлено в орган 
государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги 

Указывается, какое 

ведомство 

предоставляет услугу, 

информация о его 

местонахождении 

 
 
 
подпункт "б" 
пункта 2.13 

неполное заполнение полей в форме заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного 
участка, в том числе в интерактивной форме 
заявления на Едином портале, региональном 
портале 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.13 

непредставление документов, предусмотренных 
подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 
Административного регламента; 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, не 

представленных 

заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.13 

представленные документы утратили силу на 
день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом) 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, 

утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.13 

представленные документы содержат подчистки 
и исправления текста 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, 

содержащих подчистки 

и исправления текста 

подпункт "е" 
пункта 2.13 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

документов, 

содержащих 

повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.13 

заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка и документы, указанные в 
подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 
Административного регламента, представлены 
в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 – 2.7 
Административного регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 
11 Федерального закона "Об электронной 
подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных 
в электронной форме 

Указывается 

исчерпывающий перечень 

электронных 

документов, не 

соответствующих 

указанному критерию 

 
Дополнительно информируем: _________________________________________________ 
____________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
 

 
 
 
 
(должность)  (подпись)
 (фамилия,имя,отчество(при 
наличии) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Приложение №3 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 
Кому   
(фамилия,имя,отчество(при наличии)заявителя 
 
почтовый индекс и адрес,телефон,адрес электронной почты) 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 
самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка от   №  
 принято решение об отказе  
 (дата и номер регистрации) 
выдаче градостроительного плана земельного участка. 
 

№ пункта 
Админи- 

стратив- ного 
регламен- та 

 
Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 
регламентом 

 
Разъяснение причин 

отказа в выдаче 
градостроительного 

плана земельного участка 

подпункт "а" 
пункта 2.19 

заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка представлено лицом, не 
являющимся правообладателем земельного 
участка, за исключением случая, 
предусмотренного частью 1 1 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт отсутствует утвержденная документация по  Указывается 

конкретное 

 
3 Заявителями являются правообладатели земельных участков,а также иные 
лица,указанные в части1 1 статьи57 3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 
 
 
 

Приложение №4 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 

земельного участка 

 

" " 20 г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти,о ргана местного 
самоуправления) 
 
 
1. Сведения о заявителе 4 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если 
заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
заявитель является 
индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя, в случае если 
заявитель является  

 

4 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, 
указанные в части 1 1 статьи 57 3Градостроительного кодекса Российской Федерации 
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 индивидуальным предпринимателем  

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика- 
юридического лица 

 

 
 
1. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, 
содержащем опечатку/ошибку 
 

№ Орган, выдавший 
градостроительный план 
земельного участка 

Номер 
документа 

Дата документа 

    

 
2. Обоснование для внесения исправлений 

в градостроительный план земельного участка 
 

№ Данные (сведения), 
указанные в 
градостроительном плане 
земельного участка 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
градостроитель
ном плане 
земельного 
участка 

Обоснование с указанием 
реквизита  
(-ов) документа (-ов), 
документации, на основании 
которых 
принималось решение о выдаче 
градостроительного 

   плана земельного участка 

    

 
Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 
опечатку/ошибку. 
Приложение:   Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   Результат рассмотрения настоящего
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по 
адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных 

способов 

 
 
 

(подпись) (фамилия,имя,отчество(при наличии) 
 
 

Приложение №5 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 
 

ФОРМА 
 
Кому   
(фамилия,имя,отчество(при наличии)заявителя 
юридического лица, 
 
почтовый индекс и адрес,телефон,адрес электронной почты) 
 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений 

в градостроительный план земельного участка 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 
самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном плане земельного участка от № принято 
решение об отказе во внесении 
(дата и номер регистрации) 
исправлений в градостроительный план земельного участка. 
 
№ пункта 
Админи- 
стратив- ного 
регламен- та 

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в 

градостроительный план земельного 
участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 
внесении исправлений в 
градостроительный план 

земельного участка 

подпункт "а" 
пункта 2.25 

несоответствие заявителя Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 
"б" 

отсутствие факта допущения опечаток 
и ошибок в
 градостроительном 

Указываются основания такого 

вывода 

пункта 
2.25 

земельного участка  

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном плане земельного участка после устранения указанных 
нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в 
также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:  
  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в градостроительный план земельного участка, а также иная дополнительная 
информация при наличии) 
 

 

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 
Дата 
 
 

Приложение №6 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

 

" " 20 г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти органа местного 
самоуправления) 
 
 
1. Сведения о заявителе 6 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если заявителем является 
физическое лицо: 
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1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, 
в случае если заявитель является 
индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 
1. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 
 

№ Орган, выдавший 
градостроительный план земельного 
участка 

Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 
Приложение:   Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   Результат
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по 
адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 
 

Приложение №7 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 
Кому   
(фамилия,имя,отчество(при наличии)заявителя 7,ОГРНИП (для физического лица,зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) 
юридического лица, 
 
почтовый индекс и адрес,телефон,адрес электронной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти,органа местного 
самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного 
плана земельного участка от ______№ ________принято 

(дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка. 
 
№ пункта 
Админи- 
стратив- ного 
регламен- та 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата градостроительного 

плана земельного участка в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата 

градостроительного плана 
земельного участка 

пункт 
2.27 

несоответствие заявителя Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного 
плана земельного участка после устранения указанного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в 
также в судебном порядке. 
 
 
Дополнительно информируем: 
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________. 
(указывается информация,необходимая для устранения причин отказа в выдаче 
дубликата градостроительного плана земельного участка,а также иная дополнительная 
информация при наличии) 
 
 
 

Приложение № 8 к 
Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения 

 

" " 20 г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного органа государственной власти,органа местного 
самоуправления) 
 
Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от
 № без рассмотрения. 
 
1. Сведения о заявителе8 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в 
случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 
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1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 
Приложение:   Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   Результат
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

 
 
 
 (подпись) (фамилия имя отчество (при наличии) 
 

Приложение №9 к 

Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА 
 
Кому   
(фамилия,имя,отчество(при наличии)заявителя 
юридического лица, 
 
почтовый индекс и адрес,телефон,адрес электронной почты) 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от _________№ ____________ об оставлении 
(дата и номер регистрации) 
Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения________    
 (наименование уполномоченного органа государственной власти,органа местного 
самоуправления) 
принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка от № без 
рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
 
 
(должность) (подпись) (фамилия,имя,отчество(при наличии) 
 
 
Дата 

 
Приложение №10 к Административному 
регламенту 
 по предоставлению муниципальной услуги 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

 

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление Прием и проверка комплектности  Уполномо Уполномоченны –регистрация  

заявления и документов на  ченного й орган/ГИС/  заявления и 

документов для наличие/отсутствие оснований  органа, ПГС  документов в ГИС 

предоставления для отказа в приеме документов,  ответствен   (присвоение номера и 

государственной предусмотренных пунктом2.13  ное за   датирование); 

(муниципальной) 
услуги в Уполномоченный 

Административного регламента До 1 рабочего дня предостав 
ление государств 

  назначение 
должностного лица, 
ответственного за 

Принятие решения об отказе в 

орган приеме документов, в случае  енной   предоставление 

 выявления оснований для отказа  (муниципа   муниципальной 

 в приеме документов  льной)   услуги, и передача 

   услуги   ему документов 

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 Регистрация заявления, в случае  должност Уполномоченный   

отсутствия оснований для отказа ное лицо орган/ГИС 

в приеме документов Уполномо  

 ченного  

 органа,  

 ответстве  

 нное за  

 регистрац  
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 ию  

 корреспон  

 денции  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет Направление межведомственных в день должностн Уполномоченны отсутствие направление 

зарегистрированны запросов в органы и организации регистрации ое лицо й орган/ГИС/ документов, межведомственного 

х документов,  заявления и Уполномо ПГС/СМЭВ необходимых запроса в органы 

поступивших  документов ченного  для (организации), 

должностному   органа,  предоставления предоставляющие 

лицу,   ответствен  государственно документы 

ответственному за   ное за  (муниципальной (сведения), 

предоставление   предоставл  )услуги, предусмотренные 

государственной   ение  находящихся в пунктом 2.9 

(муниципальной)   государств  распоряжении Административного 

услуги   енной  государственных регламента, в том 

   (муниципа  органов числе с 

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за выполнени 
е администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

   льной)  (организаций) использованием 

услуги  СМЭВ 

Получение ответов на 5рабочих дня должностн Уполномоченны –получение  

межведомственные запросы, со дня ое лицо й орган) /ГИС/  документов 

формирование полного направления Уполномо ПГС/СМЭВ  (сведений), 

комплекта документов межведомстве ченного   необходимых для 

 нного запроса органа,   предоставления 

 в орган или ответствен   государственной 

 организацию, ное за   (муниципальной) 

 предоставляю предоставл   услуги 

 щие документ ение    

 и государств    

 информацию, енной    

 если иные (муниципа    

 сроки не льной)    

 предусмотрен услуги    

 ы     

 законодательс     

 твом     

 Российской     

 Федерации и     

 субъекта     

 Российской     

 Федерации     

3.Рассм отрение документов и сведений 

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

пакет Проверка соответствия  должност Уполномоченный основания проект результата 

зарегистрированны документов и сведений  ное лицо орган) /ГИС/ отказа в предоставления 

х документов, требованиям нормативных  Уполномо ПГС предоставлении государственной 

поступивших правовых актов предоставления  ченного  государственной (муниципальной) 

должностному государственной  органа,  (муниципальной услуги 

лицу, (муниципальной) услуги  ответстве  )услуги,  

ответственному за   нное за  предусмотренны  

предоставление   предостав  е пунктом 2.19  

государственной   ление  Административн  

(муниципальной)   государст  ого регламента  

услуги   венно    
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   (муниципа    

   льной)    

   услуги    

   

 

До 9 рабочих 

    

  дней     

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

4. Принятие решения 

проект результата Принятие решения о  должностн  –Результат  

предоставления предоставления государственной  ое лицо   предоставления 

государственной (муниципальной) услуги  Уполномо   государственной 

(муниципальной)   ченного   (муниципальной) 

услуги Формирование решения о  органа,   услуги,подписанный 

 предоставлении государственной  ответствен   усиленной 

 (муниципальной) услуги  ное за 
предостав 

  квалифицированной 
подписью 

   ление   руководителем 

   государств   Уполномоченного 

  До 9 рабочих дней енной 
(муниципа льной) 

Уполномоченны й орган) 
/ГИС/ ПГС 

 органа или иного 
уполномоченного им 
лица 

   услуги;    

   Руководит    

   ель    

   Уполномо    

   ченного    

   органа)или    

   иное    

   уполномоч    

   енное им    

   лицо    

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 Принятие решения об отказе в     Результат 

предоставлении услуги предоставления 

 государственной 

 (муниципальной) 

 услуги по форме, 

 приведенной в 

 приложении №3к 

 Административному 

 регламенту, 

 подписанный 

 усиленной 

 квалифицированной 

 подписью 
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 руководителем 

 Уполномоченного 

 органа или иного 

 уполномоченного им 

 лица 

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

 Формирование решения об отказе в 
предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги 

     

  5.Вы дача результата   

Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

формирование и регистрация 
результата государственной 
(муниципальной) услуги, 
указанного в пункте 2.20 
Административног о 
регламента,в форме 
электронного документа в 
ГИС 

Регистрация результата 
предоставления государственной 
(муниципальной) услуги 

после окончания 
процедуры принятия 
решения(в общий 
срок предоставлен ия 
государствен ной 
(муниципаль 
ной)услуги не 
включается) 

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное 
за предостав 
ление государст 
венно (муницип 
альной) услуги 

Уполномоченны й орган) 
/ГИС 

–Внесение сведени й о 
конечном результате 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) услуги 

Направление в 
многофункциональный центр 
результата государственной 
(муниципальной)услуги, указанного в 
пункте2.17 Административного 
регламента, в форме электронного 
документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного 
органа 

в сроки, 
установленны е 
соглашением о 
взаимодейств ии 
между Уполномочен 
ным органом и 
многофункци 
ональным 

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответствен ное за 
предостав ление 
государст венно 
(муниципа 

Уполномоченный орган) 
/АИС МФЦ 

Указание заявителем в 
Запросе способа выдачи 
результата 
государственной 
(муниципальной 
)услуги в 
многофункциона льном 
центре,а также подача 
Запроса через 

выдача результата 
государственной 
(муниципальной) услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного документа, 
заверенного печатью 
многофункционально 
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Основание для начала 
административной 
процедуры 

Содержание административных 
действий 

Срок выполнения 
администрати вных 
действий 

Должност ное 
лицо, ответствен 
ное за 
выполнени е 
администр 
ативного 
действия 

Место выполнения 
административно го 
действия/ используемая 
информационная система 

Критерии принятия
решения 

Результат 
административного 
действия,способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

  центром льной) услуги  многофункциона льный 
центр 

го центра; 
внесение сведений в ГИС 
о выдаче результата 
государственной 
(муниципальной) услуги 

Направление заявителю результата 
предоставления государственной 
(муниципальной)услуги в личный 
кабинет на Едином портале 

В день регистрации 
результата 
предоставлен ия 
государствен ной 
(муниципаль ной) 
услуги 

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное 
за предостав 
ление государст 
венно (муницип 
альной) услуги 

ГИС  Результат 
государственной 
(муниципальной) 
услуги,направленный 
заявителю на личный 
кабинет на
 Едином 
портале 

 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.05.2023 с. Ирбейское № 328-пг 

 
О внесении изменений в постановление администрации Ирбейского района от 09.01.2023 
№ 29-пг «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомлений о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, внесение изменений 
в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке»  
 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014 № 403 « Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства», постановлением администрации Ирбейского района от 15.11.2010 № 
793-пг «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Ирбейского 
района административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
руководствуясь статьей 38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление администрации Ирбейского района от 09.01.2023 № 29-пг «Об 
утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке, внесение изменений в уведомление о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметра и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке» следующие изменения: 
1.1. название постановления изложить в новой редакции: «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории 
Ирбейского района Красноярского края»; 
1.2. приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
района по вопросам строительства и жилищно-коммунального хозяйства А.В. 
Шестакова. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 

 
 

Приложение 
 к постановлению администрации 

 Ирбейского района  
 от 22.05.2023г № 328-пг 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» на территории Ирбейского 

района Красноярского края 
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дома на земельном участке 
Приложение №7. Форма решения об отказе во внесении исправлений в 
уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке, уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке 
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Приложение №8. Форма заявления о выдаче дубликата уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
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Приложение №9. Форма решения об отказе в выдаче дубликата уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
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Приложение №10. Состав, последовательность и сроки выполнения 
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услуги 
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Раздел I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке» (Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке) 
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по направлению уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке в Ирбейском районе 
Красноярского края. 
 

Круг Заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
застройщики (далее – Заявитель). 
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – представитель). 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию 
Ирбейского района Красноярского края (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр); 
2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
Единый портал); 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации (https://gosuslugi.krskstate.ru/) (далее – региональный портал); 
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://adm-irbeyskoe.ru/); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о 
планируемом строительстве), уведомления об изменении параметров планируемого 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома (далее – уведомление об изменении параметров); 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 
которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 
Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о 
ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 
лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 
1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом. 
1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и о результатах предоставления 
муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, 
по телефону посредством электронной почты. 
 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке» (Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
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недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке) (далее - услуга). 
 

Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 

муниципальную услугу 
 
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией 
Ирбейского района Красноярского края. 
2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики. Заявитель 
вправе обратиться за получением услуги через представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 
 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций). 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 
 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный 
орган уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
по формам, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 
градостроительства, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах "б" 
- "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов: 
а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной 
системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", 
регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации. 
В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель 
или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 
системах, заполняют формы указанных уведомлений с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 
Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего 
Административного регламента. Уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров подписывается заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание таких уведомлений, простой 
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, 
либо усиленной неквалифицированной подписью, сертификат ключа проверки которой 
создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - 
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, 
установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной 
подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 
электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в 
соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (далее – 
усиленная неквалифицированная электронная подпись). 
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 
многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг". 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в 
том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом 
государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом 
строительстве, уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 
графическим содержанием; 
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о 
планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом 
строительстве, уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе. 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров. В 
случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 4 настоящего 
Административного регламента указанные уведомления заполняются путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном 
портале c представлением схематичного изображения, планируемого к строительству 
или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 
представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного 
обращения в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр, 
организацию. В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В 
случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего 
Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 
д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 
 е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения, за 
исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 511 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. 
Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их 
внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, 
определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены 
градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям 
объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой 
изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома. 
 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг 
 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 
Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 
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взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 
б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 
в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или 
несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения. 
 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров, представленных заявителем указанными в 
пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный 
орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 
В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров считается первый рабочий день, 
следующий за днем представления заявителем указанного уведомления. 
Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
считается поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 
 

2.11. Срок предоставления услуги составляет: 
не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров в Уполномоченный орган, за 
исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 511 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 
не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров в Уполномоченный орган, в 
случае, предусмотренном частью 8 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа 
в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке (далее - уведомление о несоответствии) 
предусмотрены пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том 
числе представленных в электронной форме: 
а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги; 
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 
в документах; 
д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и 
документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 
е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 
изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких 
уведомлений, либо выдается в день личного обращения за получением указанного 
решения в многофункциональный центр или Уполномоченный орган. 
2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 
Уполномоченный орган. 
2.17. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров сведений, предусмотренных частью 1 статьи 511 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотренных 
подпунктами "в", "д" и "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, 
Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает 
заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с 
указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров считаются ненаправленными. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.18. Результатом предоставления услуги является: 
а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление 
о соответствии); 
б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.20 
настоящего Административного регламента. 
2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 
утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно - правовому 
регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 
2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю 
уведомления о несоответствии: 
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 
параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке территории или 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 
б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 
изменении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного 
участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве; 
в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у 
него прав на земельный участок; 
г) в срок, указанный в части 9 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило 
уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения. 
2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 
настоящего Административного регламента: 
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в 
личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ 
указан в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 
параметров; 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный 
орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством 
почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления услуги. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров, направленных посредством 
Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об 
изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, 
региональном портале. 
Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления 
об изменении параметров, направленных способом, указанным в подпункте «б» пункта 
2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный 
орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в 
произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в 
том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления 
с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о 
вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров доводятся до заявителя в устной 
форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в 
том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение 
двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 
2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем): 
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению 
(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение государственных 



ИРБЕЙСКИЙ 
ВЕСТНИК 
№ 24 от 31.05.2023 

ОФИЦИАЛЬНО 19 
 

 

информационных систем обеспечения градостроительной деятельности органы 
исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного 
самоуправления городских округов, органы местного самоуправления муниципальных 
районов; 
б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 настоящего Административного 
регламента, подлежит направлению в сроки, установленные пунктом 2.11 настоящего 
Административного регламента для предоставления услуги: 
в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 
осуществление государственного строительного надзора, в случае направления 
уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом "а" пункта 
2.20 настоящего Административного регламента; 
в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 
государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий 
муниципальный земельный контроль, в случае направления уведомления о 
несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "б" и "в" пункта 2.20 
настоящего Административного регламента; 
в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в 
области охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о 
несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом "г" пункта 2.20 
настоящего Административного регламента. 
 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по 
форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в 
порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного 
регламента. 
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии Уполномоченный орган вносит 
исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, уведомление о 
несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии указывается основание для внесения 
исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и 
ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
и дата внесения исправлений. Уведомление о соответствии, уведомление о 
несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 
решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, 
уведомление о несоответствии по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным в 
заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней 
с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента; 
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 
уведомлении о несоответствии. 
2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии. 
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее – заявление о выдаче 
дубликата) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего 
Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, 
который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о 
соответствии, уведомление о несоответствии в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии заявителю повторно представляется указанный документ. 
Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об 
отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по 
форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 
дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче 
дубликата. 
2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 

 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 
Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными 
правовыми актами Ирбейского района Красноярского края находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 
Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров; 
наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об 
изменении параметров и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской 
помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица 
за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
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При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в 
том числе с использование кресла - коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений 
их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.33. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий. 
2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 
предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 
услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров; 
получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения; 
выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему 
Административному регламенту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров; 
прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и иных документов, необходимых 
для предоставления государственной муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. 
 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 

форме 

 

3.3. Формирование уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров. 
Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров на Едином портале, 
региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 
Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, 

уведомление об изменении параметров и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством Единого портала, регионального портала. 
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня 
с момента подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров на Единый портал, региональный портал, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день: 
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 
б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров и направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Электронное уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров (далее – 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом строительстве, 
уведомлений об изменении параметров, поступивших из Единого портала, регионального 
портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 
регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров, а также информацию о дальнейших действиях 
в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 
3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг. 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе заместителем главы района по вопросам строительства и жилищно-
коммунального хозяйства. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
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письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
 
 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых главой Ирбейского района. При 
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 
подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 
предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления Ирбейского района Красноярского края; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги. 
 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Краснояского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
Ирбейского района Красноярского края осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 
регламента. 

4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, 
муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 
электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 
органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 
 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 
Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

«  »  20  г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если застройщиком является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, 
за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

 

2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при 
наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный 
участок (правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка 
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3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капитального 
строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 
или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  
3.3.1 Количество надземных этажей  
3.3.2 Высота  
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного 

участка 
 

3.3.4 Площадь застройки  
3.3.5. Сведения о решении о предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (при наличии) 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном 
решении объекта капитального 
строительства, в случае строительства или 
реконструкции такого объекта в границах 
территории исторического поселения 
федерального или регионального значения 

 

 

4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции 

объекта капитального строительства на земельном участке 

 

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
 
 
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
прошу направить следующим способом: 
 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в 
уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе 
исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации 
или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр) 
Настоящим уведомлением подтверждаю, что  
 
(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 
Настоящим уведомлением я  
 
 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 
физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 
застройщиком является юридическое 
лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 
К настоящему уведомлению прилагаются: 
 
 
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, 
ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

 

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома 

«  »  20  г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике: 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 
если застройщиком является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, 
за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при 
наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

 
3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства  

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома 

№ п/п Наименование параметров 
планируемого строительства 
или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 
строительства или садового 

дома 

Значения параметров 
планируемого строительства 
или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 
строительства или садового 

дома, указанные в 
уведомлении о планируемых 

строительстве или 
реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 
строительства или садового 

дома 

Измененные 
значения 

параметров 
планируемого 
строительства 

или 
реконструкции 

объекта 
индивидуального 

жилищного 
строительства 
или садового 

дома 
   

 
 (дата направления уведомления)  

3.1 Количество надземных 
этажей 

  

3.2 Высота   
3.3 Сведения об отступах от 

границ земельного участка 
  

3.4 Площадь застройки   
 
4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции 

объекта капитального строительства на земельном участке (в случае если 

изменились значения параметров планируемого строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 

предусмотренные пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении 

параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
 
 
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 
прошу направить следующим способом: 
 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в 
уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе 
исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации 
или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр) 
Настоящим уведомлением я  

 
 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 

является физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 
застройщиком является юридическое 
лицо) 

 (подпись)  (расшифров
ка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 
 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
 
 
 
 
Почтовый адрес:  
 
 
 
Адрес электронной почты (при наличии):  

 
 
 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке 

«  »  20  г. 
По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(далее – уведомление), 
направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  
уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке  
 
 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание 
местоположения земельного участка) 

     
(должность уполномоченного лица 

уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство федерального органа 

исполнительной власти,  
органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 (подпись)  (расшифр
овка 

подписи) 

М.П. 
 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 
 
 
 
 
Почтовый адрес:  
 
 
 
Адрес электронной почты  
(при наличии):  
 
 
 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке 

«  »  20  г. 
По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(далее – уведомление), 
направленного 
(дата направления уведомления)  
зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  
уведомляем: 
1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении, предельным параметрам 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства по 
следующим основаниям: 
 
 
 
(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, которые установлены правилами 
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землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или об 
обязательных требованиях к параметрам объектов капитального строительства, которые 
установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5135), 
другими федеральными законами, действующими на дату поступления уведомления, и 
которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, указанные в уведомлении) 
2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке по следующим основаниям: 
 
 
 
(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) 
ограничениях, установленных в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления) 
3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком 
в связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим основаниям: 
 
 
 
(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом 
строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный 
участок) 
4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения по следующим основаниям: 
 
 
 
(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия) 

     
(должность уполномоченного лица  

уполномоченного на выдачу разрешений  
на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
К настоящему уведомлению прилагаются: 
 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

ФОРМА 

 
 
Кому   
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического 
лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 
 
 
 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 

 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 

 
В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке", Вам отказано по следующим 
основаниям: 
 

№ пункта Администра- 
тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин
документов

подпункт "а" пункта 
2.13 

уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, 
в полномочия которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство

предоставляет услугу,

местонахождении

подпункт "б" 
пункта 2.13 

представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших

подпункт "в" пункта 
2.13 

представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается исчерпывающий

документов, содержащих

исправления текста,

порядке, установленном

законодательством Российской

Федерации 

подпункт "г" пункта 
2.13 

представленные в электронном виде документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий

документов, содержащих

подпункт "д" пункта 
2.13 

уведомление о планируемом строительстве, уведомление 
об изменении параметров и документы, необходимые для 
предоставления услуги, поданы в электронной форме с 
нарушением требований, установленных пунктами 2.5-2.7 
Административного регламента 

Указывается исчерпывающий

документов, поданных с

указанных требований,

нарушенные требования

подпункт "е" пункта 
2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий 
признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в 
электронной форме 

Указывается исчерпывающий

электронных документов,

соответствующих

критерию 

 
 

Дополнительно информируем:  
  
 
 
Приложение:  
  

(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
 
(должность) (подпись) (фамилия, имя, 

отчество (при наличии) 
 
Дата 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются 
 
 
Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в  

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
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дома на земельном участке,  

уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

" " 20 г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, 

органа местного самоуправления) 
 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 
 

1. Сведения о застройщике 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя (в 
случае если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если
застройщиком является 
юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица (не 
указывается в случае, если застройщиком 
является иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ 

ошибку 

 
№ Орган, выдавший 

уведомление 
Номер документа Дата 

документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в 

уведомление 

 
 

№ 
Данные (сведения), 

указанные 
в уведомлении 

Данные 
(сведения), 

которые 
необходимо 

указать 
в уведомлении 

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (-ов), 

документации, на 
основании которых 

принималось решение о выдаче 
уведомления 

    

 
Приложение:  Номер телефона и адрес электронной почты для связи:    
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в Личный 
кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 
региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган 
местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, 
расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов  

 
 
(подпись)(фамилия, имя, отчество 
при наличии) 
*Нужное подчеркнуть 
 

Приложение № 7 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

 
 
Кому 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, 
ОГРН - для юридического лица 
 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 
 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке, 

уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке** 

(далее – уведомление) 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в 
уведомлении от № принято решение 
об отказе во внесении 
(дата и номер регистрации) 
исправлений в уведомление. 
 

№ пункта Администра- 
тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в 

уведомление в соответствии с 
Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

уведомление 

 
 

Приложение № 8 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
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недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

" " 20 г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, 

органа местного самоуправления) 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (в случае если застройщик 
является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае 
если застройщиком является юридическое 
лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица 
(не указывается в случае, если 
застройщиком является иностранное 
юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 
 

№ Орган, выдавший 
уведомление 

Номер документа Дата 
докуме

нта 
    

Прошу выдать дубликат уведомления 
Приложение:   Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   Результат
направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

Указывается один из перечисленных способов 

 
 

(подпись)(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 
 
*Нужное подчеркнуть 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 9 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Направление уведомления о 
соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
на земельном участке» 

 
ФОРМА 

 
 
Кому (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, 
ОГРН - для юридического лица 
 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 
 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке** 

(далее – уведомление) 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 
органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 
По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления 
от  №  принято решение об отказе в выдаче 
дубликата уведомления. 
(дата и номер регистрации) 
 

№ пункта Администра- 
тивного регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата уведомления в 

соответствии с Административным 
регламентом 

 
Разъяснение 
причин отказа в 
выдаче дубликата 
уведомления 

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 Административного 
регламента 

Указываются 

основания такого 

вывода 

 
 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления 
после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в 
 
   
  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 
дубликата уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Дата 
 
(должность) (подпись) (фамилия, 
имя, отчество (при наличии) 
 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 
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Приложение № 10 
к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке» 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении  

муниципальной услуги 

 

 

 

Основание для начала 
административной 

процедуры 

 

 

 

Содержание административных 
действий 

 

 

Срок выполнения 
администра- тивных 

действий 

Должност- ное 
лицо, ответствен 
ное за выполнен 

ие администр 
ативного 
действия 

 

Место выполнения 
административно- го 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

 

 

Критерии принятия
решения 

 

 

Результат 
административного действия, 

способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в Уполномоченный 
орган 
 

Прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие 
оснований 
для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.13 
Административного регламента 
 
Принятие решения об отказе в 
приеме документов, в случае 
выявления оснований для отказа 
в приеме документов 

 Уполномо Уполномоченный  – регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование); 
назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, и передача 
ему документов 

 ченного орган / ГИС / ПГС  

 органа,   

 ответствен   

 ное за   

До 1 рабочего дня предостав 
ление муниципа 
льной 
услуги 

  

    

     

1 2 3 4 5 6 7 

 Регистрация заявления, в случае
отсутствия оснований для отказа в
приеме документов 

 должностн ое 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответствен ное за 
регистрац ию 
корреспон 
денции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет зарегистрированны х 
документов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги 

направление межведомственных 
запросов в органы и организации 

в день регистрации 
заявления и 
документов 

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное 
за предостав 
ление муницип 
альной услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС /
СМЭВ 

отсутствие документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципально й услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственн ых 
органов (организаций) 

направление 
межведомственного запроса 
в органы (организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные пунктом 
2.9 Административного 
регламента, в том числе с 
использованием СМЭВ 

получение ответов на 
межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта 
документов 

3 рабочих дня со дня 
направления 
межведомстве нного 
запроса в орган или 
организацию, 
предоставляю 
щие документ 
и 
информацию, 
если иные 

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

– получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги 
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  сроки не 

предусмотрен 
ы законодательс 
твом РФ и 
субъекта РФ 

    

3. Рассмотрение документов и сведений 

1 2 3 4 5 6 7 

пакет зарегистрированны х 
документов, поступивших 
должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной услуги 

Проверка соответствия документов и 
сведений требованиям нормативных 
правовых актов предоставления 
муниципальной услуги 

До 4 рабочих дней должностн ое 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответствен ное за 
предостав ление 
муниципа льной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / ПГС 

основания отказа в 
предоставлени и 
муниципально й услуги, 
предусмотренн ые 
пунктом 2.20 
Административ ного 
регламента 

проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

4. Принятие решения 

проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги 

Принятие решения о предоставления 
муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

До 1 часа 

должностн ое 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответствен ное за 
предостав ление 
муниципа льной 
услуги; 
Руководит ель 
Уполномо 
ченного 
органа)ил и иное 
уполномо 
ченное им лицо 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / ПГС 

– Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
Уполномоченного органа 
или иного уполномоченного 
им лица 

Формирование решения о 
предоставлении муниципальной услуги 

1 2 3 4 5 6 7 

 Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

    Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
Уполномоченного органа 
или иного уполномоченного 
им лица 

Формирование решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги 

5. Выдача результата 

1 2 3 4 5 6 7 
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формирование и регистрация 
результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 
2.20 Административног о 
регламента, в форме 
электронного документа в 
ГИС 

Регистрация результата предоставления 
муниципальной услуги 

после окончания 
процедуры принятия 
решения (в общий 
срок предоставлен ия 
муниципальн ой 
услуги не 
включается) 

должност ное 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное 
за предостав 
ление муницип 
альной услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС 

– Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги 

Направление в многофункциональный 
центр результата муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.18 
Административного регламента, в 
форме электронного документа, 
подписанного усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного 
органа 

в сроки, 
установленны е 
соглашением о 
взаимодейств ии 
между Уполномочен 
ным органом и 
многофункци 
ональным центром 
 
 
 
 
 
 
 
В день 
регистрации 
результата 
предоставлен ия 
муниципальн ой 
услуги 

должностн ое 
лицо Уполномо 
ченного органа, 
ответствен ное за 
предостав ление 
муниципа льной 
услуги 
 
 
 
 
 
 
 
должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного органа, 
ответстве нное 
за предостав 
ление муницип 
альнойуслуги 

Уполномоченный 
орган) / АИС МФЦ 
ГИС 

Указание заявителем в 
Запросе способа 
выдачи результата 
муниципально й услуги 
в многофункцио 
нальном центре, а 
также подача Запроса 
через многофункцио 
нальный центр 

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, заверенного 
печатью 
многофункциональног о 
центра; 
внесение сведений в ГИС о 
выдаче результата 
муниципальной услуги 
 
 
 
 
Результат 
муниципальной услуги, 
направленный заявителю в 
личный кабинет на
 Единый 
портал 

 
 
 
Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на Едином 
портале 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.05.2023 с. Ирбейское № 330-пг 

 
Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, 
работ, услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, связанных  
с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии  
с социальным сертификатом 
 
В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года № 189-
ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе  
на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»,  
частью 2 статьи 78.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь 
статьёй 38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам  
– производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, 
связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере  
в соответствии с социальным сертификатом согласно приложению  
к постановлению. 
2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
социальным вопросам О.Н. Питомцеву. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем  
его официального опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
 

 
 
 
 

 
 
Приложение 
к постановлению администрации 
Ирбейского района Красноярского 
края 
от 22.05.2023 года № 330-пг 

 
Порядок  

предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, 
физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о 

возмещении затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в 
соответствии  

с социальным сертификатом  
 
1. Настоящий Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг на оплату 
соглашения о возмещении затрат, связанных  
с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии  
с социальным сертификатом на получение муниципальной услуги в социальной сфере 
(далее именуется – Порядок), разработан в соответствии со статьей 78 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации, частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13.07.2020 г. 
№ 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг  
в социальной сфере» (далее – Федеральный закон № 189-ФЗ) и определяет цели и 
условия предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг. 
2. Целью предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг (далее – 
получатели субсидии) является исполнение муниципального социального заказа на 
оказание муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» (далее  
– муниципальная услуга) в соответствии с социальным сертификатом.  
3. Предоставление субсидии осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, 
предусмотренных решением Ирбейского совета депутатов Ирбейского района 
Красноярского края на текущий финансовый год  
и плановый период и доведенных на цели, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, 
управлению образования администрации Ирбейского района Красноярского края, 
являющемуся уполномоченным органом (далее  
– уполномоченный орган) лимитов бюджетных обязательств. 
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4. Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии с 
Требованиями к условиям и порядку оказания муниципальной услуги «Реализация 
дополнительных общеразвивающих программ», утвержденным приказом 
уполномоченного органа (далее – Требования к условиям  
и порядку), муниципальной услуги потребителям услуг, предъявившим получателю 
субсидии социальный сертификат. 
5. Размер Субсидии, предоставляемый i-му получателю субсидии (Vi)определяется в 
формируемом Уполномоченным органом расчете по форме, устанавливаемой 
Соглашением, и рассчитывается по следующей формуле: 
 
V� = ∑ Q� ∗ P� ,

�
��  где: 

 
Qj – объем муниципальной услуги, оказанной в соответствии с социальным 
сертификатомj-му потребителю услуги; 
Pj – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показателя 
объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения 
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным 
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом; 
n – число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии  
с социальным сертификатом оказана i-м получателем субсидии. 
Размер субсидий, предоставляемых в соответствии с соглашениями,  
не может превышать объем финансового обеспечения муниципального социального 
заказа на соответствующий год, в целях исполнения которого осуществляется отбор 
исполнителей услуг путем предоставления социального сертификата. 
6. Субсидия перечисляется уполномоченным органом в целях оплаты соглашения в 
порядке возмещения затрат в сроки, предусмотренные соглашением, после принятия 
отчета об исполнении соглашения.  
Перечисление субсидии получателю субсидии в соответствии  
с заключенным соглашением, осуществляется на счета, определенные  
с учетом положений, установленных бюджетным законодательством Российской 
Федерации. 
Перечисление субсидии в течение IV квартала осуществляется за декабрь  
- до представления отчета в соответствии с формируемой уполномоченным органом 
информацией о предъявленных социальных сертификатах, после предоставления 
получателем субсидии уполномоченному органу отчета  
за 11 месяцев (предварительного за год) по предъявленным сертификатам  
в части предварительной оценки достижения показателей годового объема оказания 
муниципальных услуг за соответствующий финансовый год в сроки, установленные в 
соглашении, но не позднее 15 декабря текущего финансового года. 
7. Получатель субсидии ежеквартально, не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
периодом, в котором осуществлялось оказание муниципальной услуги (частичное 
оказание), представляет в уполномоченный орган отчет  
об исполнении соглашения по форме, определенной приложением  
к соглашению (далее - отчет), в порядке, установленном для заключения соглашения. 
8. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после представления получателем 
субсидии отчета осуществляет проверку отчета и наличия требуемых документов. 
В случае выявления несоответствия установленным требованиям уполномоченный орган 
в течение 1 рабочего дня направляет получателю субсидии требование об устранении 
факта(ов) выявленных нарушений. 
Получатель субсидии в течение 3 рабочих дней со дня получения требования устраняет 
факт(ы) выявленных нарушений и повторно предоставляет отчет, указанный в пункте 6 
настоящего Порядка. 
9. Уполномоченный орган осуществляет контроль за соблюдением получателями 
субсидии условий оказания муниципальной услуги, в том числе  
в части достижения результата предоставления субсидии.  
Органы муниципального финансового контроля осуществляют контроль  
в соответствии со статьей 26 Федерального закона № 189-ФЗ. 
10. В случае установления факта недостижения получателем субсидии результата 
предоставлении субсидии и (или) нарушения Требований  
к условиям и порядку, выявленного по результатам проверок, проведенных 
уполномоченным органом и (или) органами муниципального финансового контроля, 
получатель субсидии обязан возвратить субсидию в бюджет Ирбейского района в 
течение 10 календарных дней со дня завершения проверки в размере (R), рассчитанным 
по следующей формуле: 
 
R = ∑ Q� � ∗ P� ,

�
��  где: 

 
Q�j – объем муниципальной услуги, который получателем субсидии  
не оказан и (или) оказан потребителю услуги с нарушением Требований  
к условиям и порядку в соответствии с социальным сертификатом j-му потребителю 
услуги; 
Pj – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показателя 
объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения 
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги  
в соответствии с социальным сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом; 
n – число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии  
с социальным сертификатом оказана i-м получателем субсидии. 
11. При расторжении соглашения получатель субсидии возвращает сумму субсидии, 
предоставленную ранее в целях оплаты соглашения, за исключением суммы, 
соответствующей объему муниципальных услуг, оказанных  
в надлежащем порядке до момента расторжения соглашения, в бюджет Ирбейского 
района, в том числе сумму возмещенного потребителю услуг вреда, причиненного его 
жизни и (или) здоровью, на основании решения уполномоченного органа, в сроки, 
определенные условиями соглашения. 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.05.2023 с. Ирбейское № 331-пг 

 
Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, 
работ, услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с 
оказанием государственных услуг в социальной сфере  
в соответствии с социальным сертификатом 

 
В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года № 189-
ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»,  
частью 2 статьи 78.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация 
муниципального образования, руководствуясь статьёй 38 Устава Ирбейского района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, физическим лицам  
– производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о финансовом 
обеспечении затрат, связанных с оказанием государственных услуг  
в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом согласно приложению к 
постановлению. 
2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
социальным вопросам О.Н. Питомцеву. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем  
его официального опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
 

Приложение 
к постановлению администрации 
Ирбейского района Красноярского 
края 
от 22.05.2023 года № 331-пг 

 
Порядок 

предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, 
физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг на оплату соглашения о 

финансовом обеспечении затрат, связанных  
с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии  

с социальным сертификатом  
 

1. Настоящий Порядок предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг на оплату 
соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказанием муниципальных 
услуг в социальной сфере  
в соответствии с социальным сертификатом на получение муниципальной услуги в 
социальной сфере (далее именуется – Порядок), разработан  
в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 2 
статьи 22 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ  
«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее  
– Федеральный закон № 189-ФЗ) и определяет цели и условия предоставления субсидии 
юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – 
производителям товаров, работ, услуг. 
2. Целью предоставления субсидии юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг (далее – 
получатели субсидии) является исполнение муниципального социального заказа на 
оказание муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация дополнительных 
общеразвивающих программ» (далее  
– муниципальная услуга) в соответствии с социальным сертификатом.  
3. Предоставление субсидии осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, 
предусмотренных решением Ирбейского Совета депутатов Ирбейского района 
Красноярского края о местном бюджете Ирбейского района на текущий финансовый год 
и плановый период и доведенных на цели, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, 
управлению образования администрации Ирбейского района, являющемуся 
уполномоченным органом (далее – уполномоченный орган) лимитов бюджетных 
обязательств. 
4. Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии с 
Требованиями к условиям и порядку оказания муниципальной услуги «Реализация 
дополнительных общеразвивающих программ», утвержденными приказом 
уполномоченного органа (далее – Требования к условиям и порядку), муниципальной 
услуги потребителям услуг, предъявившим получателю субсидии социальный 
сертификат. 
5. Размер субсидии, предоставляемый i-му получателю субсидии (Vi) определяется в 
формируемом уполномоченным органом расчете, форма которого утверждается в составе 
приложения к соглашению по следующей формуле: 
 
V_i=∑_(j=1)^n▒〖Q_j*P_j,〗 где: 
 
Qj – объем муниципальной услуги, оказываемой в соответствии  
с социальным сертификатом j-му потребителю услуги; 
Pj – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показателя 
объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения 
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги  
в соответствии с социальным сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом; 
n – число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии  
с социальным сертификатом оказывается i-м получателем субсидии. 
Размер субсидий, предоставляемых в соответствии с соглашениями,  
не может превышать объем финансового обеспечения муниципального социального 
заказа на соответствующий год, в целях исполнения которого осуществляется отбор 
исполнителей услуг путем предоставления социального сертификата. 
6. Субсидия перечисляется уполномоченным органом в целях оплаты соглашения в 
порядке финансового обеспечения затрат в сроки, установленные предусмотренным в 
составе расчета планом-графиком перечисления субсидии (далее – план-график). 
Перечисление субсидии получателю субсидии в соответствии  
с заключенным соглашением, осуществляется на счета, определенные с учетом 
положений, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации. 
Перечисление субсидии в течение IV квартала осуществляется: 
1) в октябре - ноябре - в сроки, установленные планом-графиком, в размере не более 2/3 
остатка годового размера субсидии; 
2) за декабрь - после предоставления получателем субсидии уполномоченному органу 
отчета за 11 месяцев (предварительного за год)  
в части предварительной оценки достижения плановых показателей годового объема 
оказания муниципальных услуг за соответствующий финансовый год  
в сроки, установленные в соглашении, но не позднее 15 декабря текущего финансового 
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года. 
7. Получатель субсидии ежеквартально, не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
периодом, в котором осуществлялось оказание муниципальной услуги (частичное 
оказание), представляет в уполномоченный орган отчет об исполнении соглашения по 
форме, определенной приложением к соглашению (далее - отчет), в порядке, 
установленном для заключения соглашения (могут быть определены иные документы, 
подтверждающие оказание муниципальной услуги).  
8. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней после представления получателем 
субсидии отчета осуществляет проверку отчета и наличия требуемых документов. 
В случае выявления несоответствия установленным требованиям уполномоченный орган 
в течение 1 рабочего дня направляет получателю субсидии требование об устранении 
факта(ов) выявленных нарушений. 
Получатель субсидии в течение 3 рабочих дней со дня получения требования устраняет 
факт(ы) выявленных нарушений и повторно предоставляет отчет, указанный в пункте 7 
настоящего Порядка. 
9. Уполномоченный орган осуществляет контроль за соблюдением получателем 
субсидии условий оказания муниципальной услуги, в том числе в части достижения 
результата предоставления субсидии. 
10. Органы муниципального финансового контроля муниципального образования 
осуществляют контроль в соответствии со статьей 26 Федерального закона № 189-ФЗ. 
11. В случае установления факта недостижения получателем субсидии результата 
предоставления субсидии и (или) нарушения Требований  
к условиям и порядку, выявленного по результатам проверок, проведенных 
уполномоченным органом и (или) органами муниципального финансового контроля, 
получатель субсидии обязан возвратить субсидию в местный бюджет муниципального 
образования в течение 10 календарных дней  
со дня завершения проверки в размере (R), рассчитанным по формуле: 
 
R=∑_(j=1)^n▒〖Q ̅_j*P_j ,〗 где: 
 
Q ̅j – объем муниципальной услуги, который получателем субсидии не оказан и (или) 
оказан потребителю услуги с нарушением Требований  
к условиям и порядку в соответствии с социальным сертификатом j-му потребителю 
услуги; 
Pj – нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показателя 
объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения 
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным 
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;  
n – число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии  
с социальным сертификатом оказана i-м получателем субсидии. 
12. Не использованные в отчетном финансовом году остатки субсидий, предоставляемые 
в соответствии с соглашениями, остаются в распоряжении получателя субсидии при 
условии соблюдения достижения им в отчетном финансовом году результата 
предоставления субсидии, определенного соглашением на соответствующий финансовый 
год, и оказания муниципальной услуги в соответствии с Требованиями к условиям и 
порядку. 
13. При расторжении соглашения получатель субсидии возвращает сумму субсидии, 
предоставленную ранее в целях оплаты соглашения, за исключением суммы, 
соответствующей объему муниципальных услуг, оказанных  
в надлежащем порядке до момента расторжения соглашения, в бюджет Ирбейского 
района, в том числе сумму возмещенного потребителю услуг вреда, причиненного его 
жизни и (или) здоровью, на основании решения уполномоченного органа, в сроки, 
определенные условиями соглашения. 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

22.05.2023 с. Ирбейское № 332-пг 

 
Об утверждении Правил заключения в электронной форме и подписания усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 
соответственно уполномоченного органа, исполнителя муниципальных услуг в 
социальной сфере, соглашений 
о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных 
услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение 
муниципальной услуги в социальной сфере 
 
 
В соответствии с Федеральным законом от 13.07.2020 № 189-ФЗ  
«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее  
– Федеральный закон), постановлением администрации Ирбейского района  
от 15.05.2023 № 309-пг «Об организации оказания муниципальных услуг  
в социальной сфере на территории муниципального образования», руководствуясь 
статьёй 38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемые Правила заключения в электронной форме  
и подписания усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего 
право действовать от имени соответственно уполномоченного органа, исполнителя 
муниципальных услуг в социальной сфере, соглашений  
о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных 
услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение 
муниципальной услуги в социальной сфере  
(далее – Правила) согласно приложению к постановлению. 
2. Уполномоченным органам муниципального образования 
руководствоваться Правилами при заключении соглашений о финансовом обеспечении 
(возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в 
соответствии с социальным сертификатом  
на получение муниципальной услуги в социальной сфере. 
3. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
социальным вопросам О.Н. Питомцеву. 
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем  
его официального опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 

Приложение 1 
к постановлению администрации Ирбейского района Красноярского края 
от 22.05. 2023 года № 332-пг 

Правила  
заключения в электронной форме и подписания усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно 
уполномоченного органа, исполнителя муниципальных услуг  

в социальной сфере, соглашений о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, 
связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере  

в соответствии с социальным сертификатом на получение муниципальной услуги в 
социальной сфере 

 
1. Настоящие Правила устанавливают порядок заключения  
в электронной форме и подписания усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно уполномоченного 
органа, исполнителя муниципальных услуг  
в социальной сфере, организация оказания которых отнесена к полномочиям органов 
местного самоуправления муниципального образования (далее соответственно – 
исполнитель услуг, муниципальная услуга) соглашения  
о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальной 
услуги в соответствии с социальным сертификатом  
на получение муниципальной услуги, в случае предоставления исполнителем услуг 
социального сертификата на получение муниципальной услуги  
в уполномоченный орган или без предоставления социального сертификата  
на получение муниципальной услуги в социальной сфере в соответствии  
с частью 12 статьи 20 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ  
«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее соответственно – социальный 
сертификат, соглашение в соответствии  
с сертификатом, Федеральный закон). 
Под уполномоченным органом в целях настоящих Правил понимается орган местного 
самоуправления муниципального образования, утверждающий муниципальный 
социальный заказ на оказание муниципальных услуг (далее  
– социальный заказ) и обеспечивающий предоставление муниципальной услуги 
потребителям в соответствии с показателями, характеризующими качество оказания 
муниципальной услуги и (или) объем оказания таких услуг  
и установленными социальным заказом. 
Под исполнителем услуг в целях настоящих Правил понимаются юридическое лицо 
(кроме муниципального учреждения, учрежденного муниципальным образованием 
Ирбейский район) либо, если иное  
не установлено федеральными законами, индивидуальный предприниматель, 
оказывающие муниципальную услугу потребителям услуг на основании соглашения в 
соответствии с сертификатом, заключенного в соответствии  
с настоящими Правилами. 
Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, используются  
в значениях, указанных в Федеральном законе. 
2. Внесение изменений в соглашение в соответствии с сертификатом,  
а также его расторжение осуществляются посредством заключения дополнительных 
соглашений к такому соглашению (далее – дополнительные соглашения) в порядке и 
сроки, установленные пунктами 7 и 8 настоящих Правил соответственно.  
Взаимодействие уполномоченного органа и исполнителя услуг  
при заключении и подписании соглашения в соответствии с сертификатом, 
дополнительных соглашений осуществляется посредством созданной  
в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации государственной 
информационной системы в Государственной интегрированной информационной 
системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – 
информационная система)  
с использованием усиленных квалифицированных электронных подписей. 
3. Соглашение в соответствии с сертификатом и дополнительные 
соглашения формируются в виде электронного документа в информационной системе и 
подписываются усиленными квалифицированными электронными подписями лиц, 
имеющих право действовать от имени соответственно уполномоченного органа, 
исполнителя услуг. 
4. Соглашение в соответствии с сертификатом и дополнительные 
соглашения заключаются в соответствии с типовыми формами, утверждаемыми 
финансовым органом Ирбейского района. 
5. Проект соглашения в соответствии с сертификатом формируется 
уполномоченным органом в соответствии с пунктом 3 настоящих Правил для подписания 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, подавшим заявку на 
включение указанного лица в реестр исполнителей муниципальной услуги по 
социальному сертификату (далее – лицо, подавшее заявку), и заключается с лицом, 
подавшим заявку, после принятия уполномоченным органом в соответствии с пунктом 16 
Положения о структуре реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в 
социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение 
государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке формирования 
информации, включаемой в такой реестр, утвержденного постановлением Правительства 
Российской Федерации от 13.02.2021 № 183 «Об утверждении Положения о структуре 
реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере в 
соответствии  
с социальным сертификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в 
социальной сфере и порядке формирования информации, включаемой в такой реестр, а 
также Правил исключения исполнителя государственных (муниципальных) услуг в 
социальной сфере из реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в 
социальной сфере в соответствии  
с социальным сертификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в 
социальной сфере» (далее – Положение о структуре реестра исполнителей услуг), 
решения о формировании соответствующей информации, включаемой в реестр 
исполнителей муниципальной услуги.  
В сформированном в соответствии с настоящим пунктом проекте соглашения  
в соответствии с социальным сертификатом указываются следующие сведения: 
общие сведения об исполнителе услуг, наименование муниципальной услуги, условия 
(форма) оказания муниципальной услуги, показатели, характеризующие качество и (или) 
объем оказания муниципальной услуги, значения нормативных затрат на оказание 
муниципальной услуги, предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги 
потребителем услуги в случае, если законодательством Российской Федерации 
предусмотрено ее оказание  
на частично платной основе, или порядок установления указанных цен (тарифов) сверх 
объема финансового обеспечения, предоставляемого  
в соответствии с Федеральным законом, которые формируются на основании 
сформированной в соответствии с Положением о структуре реестра исполнителей услуг, 
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реестровой записи об исполнителе услуг (далее  
– реестровая запись); 
объем субсидии, предоставляемой исполнителю услуг в целях оплаты соглашения в 
соответствии с сертификатом, размер которой формируется уполномоченным органом в 
составе приложения к соглашению в соответствии с сертификатом как произведение 
значения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и объема оказания 
муниципальных услуг, подлежащих оказанию исполнителем услуг потребителям услуг, в 
соответствии  
с информацией, включенной в реестр потребителей услуг, формируемый  
в порядке, установленном постановлением администрации Ирбейского района (далее – 
реестр потребителей). 
6. Сведения, предусмотренные абзацем третьим пункта 5 настоящих Правил, 
формируются уполномоченным органом в составе приложения, указанного в абзаце 
третьем пункта 5 настоящих Правил, не позднее одного рабочего дня, следующего за 
днем внесения соответствующих сведений  
в реестр потребителей, с направлением уведомления исполнителю услуг  
о формировании указанных сведений посредством информационной системы. 
7. В течение 3 рабочих дней, следующих за днем формирования  
в соответствии с пунктом 5 настоящих Правил в информационной системе проекта 
соглашения в соответствии с сертификатом, лицо, подавшее заявку, подписывает проект 
такого соглашения усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 
имеющего право действовать от имени юридического лица, индивидуального 
предпринимателя. 
8. Подписанный лицом, подавшим заявку, проект соглашения  
в соответствии с сертификатом направляется посредством информационной системы 
уполномоченному органу. В течение одного рабочего дня со дня, следующего за днем 
получения подписанного лицом, подавшим заявку, проекта соглашения в соответствии с 
сертификатом, уполномоченный орган подписывает такой проект соглашения и 
направляет подписанное  
им соглашение в соответствии с сертификатом посредством информационной системы 
лицу, подавшему заявку. 
9. В случае наличия у лица, подавшего заявку разногласий по проекту 
соглашения в соответствии с сертификатом лицо, подавшее заявку, формирует в течение 
одного рабочего дня, следующего за днем размещения проекта соглашения в 
соответствии с сертификатом, в информационной системе возражения, которые 
размещаются не более чем один раз в информационной системе в отношении 
соответствующего проекта соглашения и которые содержат замечания к 
соответствующим положениям проекта соглашения  
в соответствии с сертификатом. 
10. В течение 3 рабочих дней, следующих за днем размещения лицом, 
подавшим заявку, в информационной системе в соответствии с пунктом  
9 настоящих Правил возражений, уполномоченный орган рассматривает такие 
возражения и формирует в информационной системе протокол разногласий, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего 
право действовать от имени уполномоченного органа, об учете содержащихся в 
возражениях замечаний лица, подавшего заявку,  
с приложением доработанного проекта соглашения в соответствии  
с сертификатом или об отказе учесть возражения с обоснованием такого отказа с 
приложением проекта соглашения в соответствии с сертификатом. 
11. В случае наличия у исполнителя услуг разногласий по проекту 
дополнительного соглашения формирование исполнителем услуг возражений  
в отношении соответствующего проекта дополнительного соглашения  
и их рассмотрение уполномоченным органом осуществляются в порядке  
и сроки, которые установлены пунктами 9 и 10 настоящих Правил. 
В случае, предусмотренном пунктами 10 и 11 настоящих Правил, соглашение в 
соответствии с сертификатом (дополнительное соглашение  
в соответствии с сертификатом) заключается в порядке, установленном пунктами 7 и 8 
настоящих Правил. 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

25.05.2023 с. Ирбейское № 342-пг 

 
О некоторых мерах правового регулирования вопросов, связанных с оказанием 
муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в 
соответствии с социальными сертификатами 
 
 
В соответствии с Федеральным законом от 13.07.2020 № 189-ФЗ  
«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере»  
(далее – Федеральный закон), Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Ирбейского 
района от 15.05.2023 № 309-пг «Об организации оказания муниципальных услуг в 
социальной сфере на территории муниципального образования», руководствуясь статьёй 
38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить: 
1) Правила формирования в электронном виде социальных сертификатов на 
получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих 
программ» и реестра их получателей согласно приложению 1. 
2) Порядок формирования реестра исполнителей муниципальной услуги 
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» в соответствии  
с социальным сертификатом согласно приложению 2. 
2. Установить категорию получателей социального сертификата  
на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих 
программ» – дети в возрасте от 5 до 18 лет, проживающие на территории Ирбейского 
района. 
3. Управлению образования администрации Ирбейского района Красноярского края 
(далее – Уполномоченный орган) в срок до 01.08.2023: 
1) утвердить требования к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в 
соответствии с социальным сертификатом в соответствии с пунктом 4 статьи 5 
Федерального закона; 
2) осуществить перевод механизмов функционирования ПФ ДОД  
на механизмы, предусмотренные Федеральным законом; 
3) утвердить программу персонифицированного финансирования. 

2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
социальным вопросам О.Н. Питомцеву. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования и распространяется на правоотношения возникшие с 01.03.2023. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
 
 

Приложение 1 
к постановлению администрации 
Ирбейского района  
от 25.05.2023 года № 342-пг 

 
Правила формирования в электронном виде социальных сертификатов на получение 

муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и 
реестра их получателей 

 
1. Общие положения 

 
1. Настоящие Правила определяют порядок формирования  
в электронном виде социального сертификата на получение муниципальной услуги 
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» (далее  
– социальный сертификат, муниципальная услуга) в соответствии  
с Федеральным законом от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) 
социальном заказе на оказание государственных услуг» (далее – Федеральный закон 
№ 189-ФЗ), Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации». 
2. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия: 
1) получатель социального сертификата – потребитель муниципальной услуги 
в возрасте от 5 до 18 лет, проживающий на территории Ирбейского района и имеющий 
право на получение муниципальных услуг в соответствии  
с социальным сертификатом; 
2) уполномоченный орган – управление образования администрации 
Ирбейского района Красноярского края, утверждающий муниципальный социальный 
заказ на оказание муниципальных услуг по реализации дополнительных образовательных 
программ (за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области 
искусств) (далее –социальный заказ) и обеспечивающий предоставление муниципальной 
услуги потребителям в соответствии с показателями, характеризующими качество и 
(или) объем оказания муниципальной услуги и установленным муниципальным 
социальным заказом; 
3) исполнитель муниципальных услуг (далее - исполнитель услуг)  
- юридическое лицо, в том числе государственное (муниципальное) учреждение, либо 
индивидуальный предприниматель - производитель товаров, работ, услуг, оказывающий 
муниципальные услуги потребителям  
на основании соглашения о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с 
оказанием муниципальных услуг в социальной сфере  
в соответствии с социальным сертификатом, заключенным в соответствии  
с Правилами заключения в электронной форме и подписания усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 
соответственно уполномоченного органа, исполнителя муниципальных услуг в 
социальной сфере, соглашений о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, 
связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с 
социальным сертификатом  
на получение муниципальной услуги в социальной сфере, утвержденными 
постановлением администрации Ирбейского района (далее – соглашение  
в соответствии с сертификатом); 
4) информационная система «Навигатор дополнительного образования детей 
Красноярского края» (далее – информационная система) – программно 
-коммуникационная среда, создаваемая и используемая с целью автоматизации процедур 
выбора потребителями исполнителей услуг, учета использования социальных 
сертификатов; 
5) реестр получателей социального сертификата – перечень сведений  
о получателях социального сертификата в электронной форме, учитываемый  
в информационной системе, ведение которого осуществляется оператором реестра 
получателей социального сертификата в порядке, определенном  
в соответствии с настоящими Правилами; 
оператор реестра получателей социального сертификата – структурное подразделение 
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского 
творчества Ирбейского района» муниципальный опорный центр дополнительного 
образования детей Ирбейского района, созданный на базе Муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества Ирбейского 
района», которому уполномоченным органом переданы функции по ведению реестра 
получателей социального сертификата в соответствии с приказом управления 
образования администрации Ирбейского района Красноярского края от 18.05.2023 № 151  
«О передачи функций по ведению реестра получателей социального сертификата». 
Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, используются  
в значениях, указанных в Федеральном законе № 189-ФЗ. 
3. Социальный сертификат в электронном виде представляет собой реестровую 
запись, созданную в информационной системе. 
4. Социальный сертификат формируется уполномоченным органом  
в электронном виде в соответствии с общими требованиями к форме  
и содержанию социального сертификата, установленными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.11.2020 № 1915  
«Об утверждении общих требований к форме и содержанию социального сертификата на 
получение государственной услуги» (далее – Общие требования). 
Состав сведений о социальном сертификате определяется в соответствии  
с Общими требованиями. 
Норматив обеспечения (номинал) социального сертификата, число действующих 
социальных сертификатов, в том числе в разрезе отдельных категорий потребителей, 
объем обеспечения социальных сертификатов,  
а также при необходимости ограничения по использованию детьми сертификата 
дополнительного образования при выборе дополнительных общеразвивающих программ 
определенных направленностей устанавливаются программой персонифицированного 
финансирования, утверждаемой уполномоченным органом ежегодно до начала 
очередного финансового года, определяемого как период действия программы 
персонифицированного финансирования. 
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5. Уполномоченный орган при необходимости передает функции  
по обеспечению формирования социальных сертификатов в информационной системе 
муниципальному опорному центру дополнительного образования детей, наделенному 
правовым актом администрации муниципального образования функциями по 
организационному, методическому  
и аналитическому сопровождению и мониторингу развития системы дополнительного 
образования детей на территории муниципального образования (далее – оператор). В 
этом случае на оператора распространяются требования, устанавливаемые настоящими 
Правилами, по отношению  
к уполномоченному органу. 
 

2. Порядок выдачи социального сертификата 
 
6. Основанием для формирования социального сертификата является поданное 
получателем социального сертификата, его законным представителем заявление о 
зачислении на обучение и получение социального сертификата (далее – заявление о 
зачислении), содержащее следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) получателя социального 
сертификата; 
б) дата рождения получателя социального сертификата; 
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного 
представителя получателя социального сертификата услуги; 
г) контактная информация законного представителя получателя социального 
сертификата (адрес электронной почты, телефон); 
д) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
получателя социального сертификата; 
е) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) законного 
представителя получателя социального сертификата; 
ж) наименование дополнительной общеразвивающей программы, реализуемой в 
рамках муниципальной услуги в соответствии с социальным сертификатом; 
з) наименование исполнителя услуги. 
Заявление о зачислении подается в адрес уполномоченного органа  
в бумажной форме либо в электронном виде посредством информационной системы. 
Уполномоченный орган определяет организации, уполномоченные  
от его лица на прием указанных заявлений. 
Информация, предусмотренная подпунктами «а»-«з» настоящего пункта, при получении 
данного заявления направляется уполномоченным органом  
в адрес исполнителя услуг, указанного в заявлении о получении социального 
сертификата, посредством информационной системы.  
7. В случае, если потребитель, которому не был выдан социальный сертификат, 
обращается к исполнителю услуг с заявлением о зачислении  
на дополнительную общеразвивающую программу, реализуемую в рамках социального 
заказа, то такое заявление признается также заявлением  
о зачислении, предусмотренным пунктом 6 настоящих Правил. Информация о 
поступившем заявлении в течение одного рабочего дня передается исполнителем услуг в 
уполномоченный орган посредством информационной системы. 
В заявлении о зачислении на дополнительную общеразвивающую программу, 
реализуемую в рамках социального заказа, указывается информация, предусмотренная 
подпунктами «а» - «з» пункта 6 настоящих Правил. 
8. Правовым основанием для обработки персональных данных  
в информационной системе в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 152-ФЗ) является 
согласие субъектов персональных данных  
на обработку персональных данных операторами персональных данных. Согласие 
подается одновременно с заявлениями, предусмотренными пунктами 6-7 настоящих 
Правил, в адрес уполномоченного органа и (или) исполнителя услуг в бумажной форме 
или в электронной форме посредством информационной системы. В случае 
предоставления получателем сертификата персональных данных, предусмотренных 
частью 1 статьи 10 152-ФЗ, согласие на обработку персональных данных дается 
исключительно в бумажной форме. 
9. Социальный сертификат после его формирования или изменения информации, 
содержащейся в нем, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица, 
имеющего право действовать от имени уполномоченного органа. 
10. В целях осуществления персонифицированного учета получателей социального 
сертификата оператором реестра получателей социального сертификата в 
информационной системе осуществляется ведение реестра получателей социального 
сертификата, содержащего следующие сведения: 
а) номер реестровой записи; 
б) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) потребителя услуги; 
в) вид документа, удостоверяющего личность потребителя услуги, его серия, 
номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего 
документ (при наличии); 
г) пол потребителя услуги; 
д) дата рождения потребителя услуги; 
е) место (адрес) проживания потребителя услуги; 
ж) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
потребителя услуги; 
з) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного 
представителя) потребителя услуги; 
и) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) потребителя услуги, его серия, номер и дата выдачи, а также 
наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 
к) контактная информация родителя (законного представителя) потребителя 
услуги (адрес электронной почты, телефон); 
л) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
родителя (законного представителя) потребителя услуги; 
м) идентификационный номер дополнительной общеразвивающей программы, 
включенной в реестр образовательных программ, по которой обучается или обучался 
потребитель услуги (в случае подачи заявления, предусмотренного пунктом 7 настоящих 
Правил); 
н) информация о социальном сертификате. 
11. Сведения, указанные в подпункте «а» пункта 10 настоящих Правил, 
формируется автоматически в информационной системе. 
Сведения, указанные в подпунктах «б» – «м» пункта 10 настоящих Правил, формируются 
оператором реестра получателей социального сертификата на основании заявления 
получателя социального сертификата, его законного представителя, поданного в 
соответствии с пунктами 6-7 настоящих Правил.  
12. Сведения, указанные в подпункте «н» пункта 10 настоящих Правил, 
формируются в соответствии с Общими требованиями. 

13. В случае, если получатель социального сертификата, его законный 
представитель при подаче одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 
настоящих Правил, отказывается от обработки персональных данных (персональных 
данных получателя социального сертификата и его законного представителя) 
посредством информационной системы, реестровая запись о получателе социального 
сертификата в реестре получателей социальных сертификатов в информационной 
системе обезличивается.  
14. Уполномоченный орган: 
в течение пяти рабочих дней с даты получения одного из заявлений, предусмотренных 
пунктами 6-7 настоящих Правил, рассматривает полученное заявление, осуществляет 
проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа  
в формировании соответствующей информации, включаемой в реестр получателей 
социального сертификата, предусмотренных пунктом 15 настоящих Правил и принимает 
решение о формировании соответствующей информации, включаемой в реестр 
получателей социального сертификата,  
или об отказе в формировании соответствующей информации, включаемой  
в реестр получателей социального сертификата; 
в день принятия решения о формировании соответствующей информации, включаемой в 
реестр получателей социального сертификата, или об отказе  
в формировании соответствующей информации, включаемой в реестр получателей 
социального сертификата, направляет получателю социального сертификата, его 
законному представителю и исполнителю услуги посредством информационной системы 
уведомление о формировании соответствующей информации, включаемой в реестр 
получателей социального сертификата,  
или об отказе в формировании соответствующей информации, включаемой  
в реестр получателей социального сертификата. 
15. Основаниями для отказа в формировании соответствующей информации, 
включаемой в реестр получателей социального сертификата, являются: 
1) ранее осуществленное включение сведений о получателе социального 
сертификата в реестр получателей социального сертификата; 
2) предоставление получателем социального сертификата, его законным 
представителем неполных (недостоверных) сведений, указанных  
в заявлениях, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил; 
3) отсутствие согласия получателя социального сертификата  
на обработку персональных данных; 
4) превышение общего объема оказания муниципальной услуги, установленного 
для социальных сертификатов, используемых получателями социальных сертификатов, 
социальным заказом на соответствующий календарный год. 
16. Получатель социального сертификата, его законный представитель вправе 
изменить сведения, указанные в подпунктах «б»-«в», «з»-«к» пункта 10 настоящих 
Правил, посредством подачи заявления об изменении сведений  
о потребителе, содержащим: 
а) перечень сведений, подлежащих изменению; 
б) причину либо причины изменения сведений. 
Заявление может быть подано на бумажном носителе либо посредством информационной 
системы. 
17. Исключение сведений о получателе социального сертификата  
из реестра получателей социального сертификата осуществляется оператором реестра 
получателей социального сертификата в течение 2-х рабочих дней  
с даты поступления заявления получателя социального сертификата,  
его законного представителя об отказе от включения сведений о нем в реестр 
получателей социального сертификата, поданное на бумажном носителе либо  
в электронном виде посредством информационной системы. 
18. Оператор реестра получателей социального сертификата направляет 
получателю социального сертификата уведомление об исключении сведений  
о потребителе из реестра получателей социального сертификата в день исключения 
сведений в соответствии с пунктом 17 настоящих Правил, посредством информационной 
системы. 
19. Формы и порядок работы с заявлениями и согласиями на обработку 
персональных данных, указанными в пунктах 6, 7, 8, 16 и 17 настоящих Правил, 
устанавливаются уполномоченным органом. 
 

3. Порядок заключения, изменения и расторжения договоров  
об образовании с использованием социального сертификата 

 
20. Для заключения договора об образовании между получателем социального 
сертификата, его законным представителем и исполнителем услуг необходимо 
соблюдение для социального сертификата  
и дополнительной общеобразовательной программы следующих условий: 
а) для дополнительной общеобразовательной программы исполнителем услуг 
открыта возможность заключения договоров об образовании; 
б) возможность использования социального сертификата для обучения по 
соответствующей направленности дополнительной общеобразовательной программы 
предусмотрена социальным заказом; 
в) доступный объем оказания муниципальной услуги для социального 
сертификата в соответствующем периоде действия социального заказа больше или равен 
объему часов образовательной услуги по выбранной дополнительной 
общеобразовательной программе в соответствии с установленным расписанием. В 
случае, если доступный объем оказания муниципальной услуги для социального 
сертификата в соответствующем периоде действия социального заказа меньше объема 
часов образовательной услуги  
по выбранной дополнительной общеобразовательной программе в соответствии  
с установленным расписанием необходимо включение условия о доплате  
за счет средств получателя социального сертификата, его законного представителя в 
части объема часов образовательной услуги, превышающей установленный объем 
социального сертификата. 
21. Оператор реестра получателей социального сертификата в течение одного 
рабочего дня после формирования уполномоченным органом социального сертификата и 
информации, включаемой в реестр получателей социального сертификата, направляет в 
адрес исполнителя услуг, указанного  
в заявлениях, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил, информацию о 
получателе социального сертификата, предусмотренную пунктом 10 настоящих Правил, 
и выбранной им образовательной программе, а также информацию об акцепте 
получателем социального сертификата, его законным представителем, сформированного 
в информационной системе  
на основании поданного в соответствии с пунктами 6-7 настоящих Правил заявления о 
зачислении, договора об образовании в случае выполнения всех условий, 
предусмотренных пунктом 20 настоящих Правил. 
22. Дата планируемого начала освоения дополнительной общеразвивающей 
программы устанавливается в договоре об образовании как дата ближайшего занятия по 
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программе согласно установленному исполнителем услуг расписанию. 
23. В случае, предусмотренном пунктом 13 настоящих Правил, получатель 
социального сертификата предъявляет исполнителю услуг номер социального 
сертификата, а также информацию, предусмотренную пунктом 6 настоящих Правил. 
Исполнитель услуг после получения такой информации формирует  
в срок не более 2–х рабочих дней в адрес уполномоченного органа запрос  
о возможности заключения договора об образовании посредством информационной 
системы, содержащий: 
а) идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального 
сертификата в реестре получателей социального сертификата; 
б) идентификатор (номер) социального сертификата; 
в) идентификатор (номер) дополнительной общеобразовательной программы; 
г) дату планируемого начала освоения получателем социального сертификата 
дополнительной общеобразовательной программы. 
24. Уполномоченный орган в день получения запроса исполнителя услуг, 
предусмотренного пунктом 23 настоящих Правил, проверяет соответствие номера 
реестровой записи о получателе социального сертификата в реестре получателей 
социального сертификата, номера социального сертификата  
и фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) получателя социального 
сертификата. 
25. В случае выявления несоответствия номера социального сертификата  
и фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии) получателя социального 
сертификата с записью в реестре получателей социального сертификата уполномоченный 
орган в день получения запроса исполнителя услуг, предусмотренного пунктом 23 
настоящих Правил, направляет посредством информационной системы исполнителю 
услуг уведомление  
о необходимости уточнения сведений о номере социального сертификата. 
26. В случае выполнения всех условий, указанных в пункте 20 настоящих 
Правил, уполномоченный орган формирует и направляет посредством информационной 
системы исполнителю услуг договор об образовании (проект договора об образовании в 
случае, предусмотренном пунктом 13 настоящих Правил), а также предоставляет 
исполнителю услуг сведения об объеме оказания муниципальной услуги для социального 
сертификата, направляемом на оплату образовательной услуги, в пределах нормативных 
затрат  
на реализацию дополнительной общеобразовательной программы в расчете  
на человеко-час умноженных на количество человеко-часов реализации дополнительной 
общеобразовательной программы. 
27. Получатель социального сертификата вправе получить образовательную 
услугу в объеме, превышающем установленный социальным сертификатом объем 
оказания муниципальной услуги, при этом получатель социального сертификата либо его 
законный представитель возмещает разницу за счет собственных средств в соответствии 
с заключаемым договором  
об образовании. В указанный договор в качестве приложения включается размер оплаты, 
осуществляемой получателем социального сертификата либо его законным 
представителем за счет собственных средств, а также не менее одного из следующих 
показателей: 
а) показатели, характеризующие качество оказания муниципальной услуги, 
превышающие соответствующие показатели, определенные социальным сертификатом; 
б) показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги, 
превышающие соответствующие показатели, определенные социальным сертификатом; 
28. Договор об образовании может быть заключен (акцептирован)  
в бумажной форме или в электронной форме посредством информационной системы и 
содержит следующие условия: 
а) оплата образовательных услуг, оказываемых получателю социального 
сертификата в соответствии с социальным сертификатом, производится за счет средств 
бюджета Ирбейского района, осуществляющего финансовое обеспечение социального 
сертификата; 
б) образовательная услуга признается оказанной в полном объеме  
в случае фактической реализации образовательной услуги в установленном объеме в 
группе обучающихся независимо от числа фактических посещений получателем 
социального сертификата учебных занятий в соответствующем месяце;  
в) согласие получателя социального сертификата, его законного представителя 
на продление исполнителем услуг договора об образовании для обучения по выбранной 
дополнительной общеобразовательной программе  
в случае, если договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 34 
настоящих Правил по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия 
договора образовании при условии продолжения реализации дополнительной 
общеобразовательной программы; 
г) срок, установленный исполнителем услуг для акцепта договора  
об образовании; 
д) в случае, предусмотренном пунктом 27 настоящих Правил, в договор об 
образовании включается как минимум одно из условий, предусмотренных подпунктами 
«а» – «б» пункта 27 настоящих Правил. 
29. Договор об образовании считается заключенным (акцептованным)  
с момента подписания получателем социального сертификата, его законным 
представителем договора об образовании посредством информационной системы при 
подаче одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил, после 
проверки соблюдения условий, предусмотренных пунктом 20 настоящих Правил, или 
совершения исполнителем услуг отметки  
о подписании договора об образовании в бумажной форме не позднее 14 календарных 
дней после подачи получателем социального сертификата,  
его законным представителем одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 
настоящих Правил, в бумажной форме.  
30. Исполнитель услуг имеет право установить минимальное число 
предложений со стороны получателей социального сертификата, их законных 
представителей о заключении договоров об образовании, необходимое  
для заключения таких договоров (минимальный размер группы).  
При поступлении со стороны получателей социального сертификата,  
их законных представителей меньшего количества предложений о заключении договоров 
об образовании, чем указанное минимальное число, исполнитель услуг имеет право 
отклонить указанные предложения. 
31. В случае необходимости предоставления получателем социального 
сертификата, его законным представителем документов о состоянии здоровья получателя 
социального сертификата (иных документов, предусмотренных правилами приема на 
обучение по дополнительной общеразвивающей программе), исполнитель услуг 
направляет посредством информационной системы получателю социального 
сертификата, его законному представителю сведения о необходимости предоставления 
соответствующих документов  
с указанием срока предоставления соответствующих документов. 

32. В случае, если в срок, указанный в соответствии с пунктом 31 настоящих 
Правил исполнителем услуг, получатель социального сертификата, его законный 
представитель не предоставил соответствующие документы,  
то получатель социального сертификата, его законный представитель считается 
отклонившимся от заключения договора об образовании. В случае состоявшегося 
акцепта договора об образовании, он расторгается  
в одностороннем порядке на основании уведомления исполнителя услуг, направленного 
в уполномоченный орган. 
33. Договор об образовании может быть расторгнут в соответствии  
с законодательством Российской Федерации по инициативе получателя социального 
сертификата, его законного представителя, по соглашению сторон не ранее чем с первого 
числа месяца, следующего за месяцем направления уведомления о его расторжении. 
Получатель социального сертификата может направить уведомление о расторжении 
договора об образовании посредством информационной системы. 
34. В случае расторжения договора об образовании исполнитель услуг 
направляет посредством информационной системы в уполномоченный орган 
уведомление о расторжении указанного договора, внося информацию  
в сведения о социальном сертификате, формируемые в соответствии с Общими 
требованиями. По окончании срока действия договора об образовании действие такого 
договора продлевается до момента окончания периода обучения  
по дополнительной общеразвивающей программе, но не более чем  
до окончания периода действия социального заказа, в соответствии с которой определен 
номинал социального сертификата, и одновременно не более чем  
до достижения получателем социального сертификата возраста 18 лет, в случае, если 
договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 33 настоящих Правил по 
состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора об образовании. 
Типовая форма договора об образовании, формы и порядок направления запросов и 
уведомлений, указанных в пунктах 23, 25-26, настоящих Правил, устанавливаются 
Уполномоченным органом. 
 
 
 

Приложение 2 
к постановлению администрации 
Ирбейского района  
от 25.05.2023 года № 342-пг 

 
Порядок  

формирования реестра исполнителей муниципальной услуги  
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  

в соответствии с социальным сертификатом 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования Реестра 
исполнителей муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих 
программ» в соответствии с социальным сертификатом (далее - Реестр исполнителей 
услуги, услуга, исполнитель услуги), порядок формирования включаемой в него 
информации, порядок включения в него исполнителей услуги, исключения из него 
исполнителей услуги, а также определяет оператора Реестра исполнителей услуги. 
1.2. Понятия, применяемые в настоящем Порядке, используются  
в значениях, указанных в Федеральном законе от 13.07.2020 № 189-ФЗ  
«О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере». 
1.3. Реестр исполнителей услуги формируется в соответствии  
с постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2021 № 183 «Об 
утверждении Положения о структуре реестра исполнителей государственных 
(муниципальных) услуг в социальной сфере в соответствии  
с социальным сертификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в 
социальной сфере и порядке формирования информации, включаемой в такой реестр, а 
также Правил исключения исполнителя государственных (муниципальных) услуг в 
социальной сфере из реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в 
социальной сфере в соответствии  
с социальным сертификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в 
социальной сфере» (далее соответственно – Положение о структуре реестра 
исполнителей услуг, Правила исключения) с учетом особенностей, установленных 
настоящим Порядком. 
1.4. Уполномоченным органом на формирование Реестра исполнителей услуги 
является управление образования администрации Ирбейского района Красноярского 
(далее – Уполномоченный орган). 
1.5. Оператором Реестра исполнителей услуги является структурное подразделение 
Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского 
творчества Ирбейского района» муниципальный опорный центр дополнительного 
образования детей Ирбейского района, созданный на базе Муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества Ирбейского 
района», которому уполномоченным органом переданы функции по ведению реестра 
исполнителей услуги в соответствии с приказом управления образования администрации 
Ирбейского района Красноярского края от 18.05.2023 № 151  
«О передачи функций по ведению реестра получателей социального сертификата». 
1.6. Формирование Реестра исполнителей услуги в муниципальном образовании 
осуществляется с использованием информационной системы «Навигатор 
дополнительного образования детей Красноярского края» (далее  
- информационная система). 
 
2. Включение исполнителей услуги в Реестр исполнителей услугиВключение 
исполнителей услуги в Реестр исполнителей услуги осуществляется на заявительной 
основе на основании информации, предоставляемой юридическими лицами, независимо 
от их организационно 
-правовой формы, и индивидуальными предпринимателями, в целях обеспечения 
осуществления отбора обозначенным в социальном сертификате потребителем услуг 
либо его законным представителем исполнителя (исполнителей) услуги из реестра 
исполнителей услуги по социальному сертификату (далее – отбор). 
2.2. В Реестр исполнителей услуги в целях обеспечения осуществления 
отбора включаются исполнители услуги, имеющие лицензию, дающую право  
в соответствии с законодательством Российской Федерации на осуществление 
образовательной деятельности по реализации дополнительных общеобразовательных 
программ, и направившие заявку на включение в Реестр исполнителей услуги (далее – 
заявка). 
2.3. Заявка направляется Исполнителем услуги Оператору Реестра 
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исполнителей услуги путем заполнения экранных форм в информационной системе с 
указанием следующих сведений: 
1) полное наименование юридического лица в соответствии  
со сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (при наличии) 
индивидуального предпринимателя, осуществляющего образовательную деятельность, в 
соответствии со сведениями ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей); 
2) основной государственный регистрационный номер юридического лица 
в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц), основной 
государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  
в соответствии со сведениями ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей); 
3) идентификационный номер налогоплательщика; 
4) наименование и код организационно-правовой формы юридического 
лица по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм  
в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц); 
5) адрес (место нахождения) юридического лица в соответствии  
со сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц), адрес места жительства индивидуального 
предпринимателя в соответствии со сведениями ЕГРИП; 
6) контактный номер телефона руководителя исполнителя 
(индивидуального предпринимателя); 
7) адрес электронной почты (при наличии);  
8) номер и дата выдачи лицензии, дающей право в соответствии  
с законодательством Российской Федерации на осуществление образовательной 
деятельности по реализации дополнительных общеразвивающих программ  
(за исключением индивидуальных предпринимателей, осуществляющих 
образовательную деятельность непосредственно); 
9) контактные данные руководителя исполнителя (индивидуального 
предпринимателя); 
2.4. К заявке Участник отбора вправе приложить копию лицензии, дающей 
право в соответствии с законодательством Российской Федерации  
на осуществление образовательной деятельности по реализации дополнительных 
общеобразовательных программ, заверенную печатью  
(при наличии) и подписью руководителя (уполномоченного представителя) исполнителя. 
2.5. Уполномоченный орган дополнительно запрашивает в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия: 
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц 
(Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей); 
2) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности. 
Исполнитель услуги вправе по собственной инициативе представить указанные в 
подпунктах 1 и 2 настоящего пункта документы. 
2.6. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность 
представляемых документов и сведений, кроме полученных Уполномоченным органом в 
порядке, установленном абзацем первым пункта 2.5 настоящего Порядка, возлагается на 
исполнителя услуги. 
2.7. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней с даты получения 
заявки, указанной в пункте 2.3 настоящего Порядка: 
рассматривает заявки и документы (информацию), указанные в пункте 2.5 настоящего 
Порядка, осуществляет проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в 
формировании соответствующей информации, включаемой  
в Реестр исполнителей услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Порядка, 
принимает решение о формировании соответствующей информации, включаемой в 
Реестр исполнителей услуги, или об отказе в формировании соответствующей 
информации, включаемой в Реестр исполнителей услуги, решение оформляется 
распоряжением Уполномоченного органа (далее  
- распоряжение); 
посредством изменения статуса запроса в информационной системе уведомляет 
представившего заявку исполнителя услуги о принятом решении  
и направляет посредством информационной системы проект соглашения  
о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием услуги (далее - 
соглашение), в случае принятия решения о формировании соответствующей 
информации, включаемой в Реестр исполнителей услуги.  
В случае отказа в формировании соответствующей информации, включаемой  
в Реестр исполнителей услуги, исполнителю услуги посредством изменения статуса 
запроса в информационной системе разъясняются причины отказа. 
2.8. Оператор Реестра исполнителей в день принятия Уполномоченным 
органом решения о формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр 
исполнителей услуги, включает исполнителя услуги в Реестр исполнителей услуги в 
информационной системе. 
2.9. Основаниями для принятия Уполномоченным органом решения  
об отказе во включении информации об исполнителе услуги в Реестр исполнителей 
услуги являются: 
1) наличие в Реестре исполнителей услуги информации об исполнителе 
услуги в соответствии с ранее поданной заявкой; 
2) установление факта недостоверности представленной исполнителем 
услуги информации. 
2.10.  Отказ во включении информации об исполнителе услуги в Реестр 
исполнителей услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего Порядка, не 
препятствует повторному обращению исполнителя услуги  
в Уполномоченный орган после устранения обстоятельств, послуживших основанием для 
отказа. 
2.11. В случае изменения информации, указанной в пункте 4 и подпункте «л» 
пункта 5 Положения о структуре реестра исполнителей услуг, Уполномоченный орган 
формирует изменения для внесения в Реестр исполнителей услуги в течение трех 
рабочих дней с даты получения заявки  
об изменении соответствующих сведений от исполнителя услуги  
в соответствии с требованиями Положения о структуре реестра исполнителей услуг, 
установленными для первоначального формирования таких сведений. 

3.1. Правила формирования сведений об услугеи условиях ее оказания в 
информационной системеОператор Реестра исполнителей услуги обеспечивает 

формирование информации, подлежащей включению в раздел III «Сведения  
о государственной (муниципальной) услуге в социальной сфере и условиях ее оказания» 
Реестра исполнителей услуги (далее - раздел III), включающей в себя в соответствии с 
подпунктом «л» пункта 5 Положения о структуре реестра исполнителей услуг в том 
числе следующие сведения о дополнительных общеразвивающих программах, 
реализуемых исполнителем услуги в рамках предоставления услуги в соответствии с 
социальным сертификатом:  
1) идентификатор (номер) дополнительной общеразвивающей программы, 
определяемый Оператором Реестра исполнителей услуги в виде порядкового номера 
записи об образовательной программе в информационной системе; 
2) возможность зачисления получателя социального сертификата  
для прохождения обучения по дополнительной общеразвивающей программе, 

устанавливаемая Оператором Реестра исполнителей услуги в связи  
с получением уведомления исполнителя услуги о завершении (об открытии) набора на 
указанную дополнительную общеразвивающую программу, направляемого в 
соответствии с настоящим Порядком; 
3) наименование дополнительной общеразвивающей программы; 
4) направленность дополнительной общеразвивающей программы; 
5) место реализации дополнительной общеразвивающей программы  
на территории Ирбейского района (за исключением программ, реализуемых  
в дистанционной форме); 
6) цели, задачи и ожидаемые результаты реализации дополнительной 
общеразвивающей программы; 
7) форма обучения по дополнительной общеразвивающей программе  
и используемые образовательные технологии; 
8) описание дополнительной общеразвивающей программы; 
9) возрастная категория обучающихся; 
10) категория(-и) состояния здоровья обучающихся (включая указание  
на наличие ограниченных возможностей здоровья); 
11) дата начала и дата окончания обучения по дополнительной 
общеразвивающей программе, а также период её реализации в месяцах; 
12) продолжительность реализации дополнительной общеразвивающей 
программы в часах; 
13) ожидаемая минимальная и максимальная численность обучающихся  
в одной группе;  
14) минимальный и предельный объемы оказания услуги по реализации 
дополнительной общеразвивающей программы в соответствии с социальным 
сертификатом за текущий календарный год в человеко-часах  
15) сведения о квалификации педагогических работников, реализующих 
дополнительную общеразвивающую программу; 
16) нормативные затраты (нормативная стоимость); 
17) количество договоров об образовании по дополнительной 
общеразвивающей программе; 
18) численность обучающихся, завершивших обучение  
по дополнительной общеразвивающей программе;  
19) сведения о результатах прохождения дополнительной общеразвивающей 
программой сертификации в форме независимой оценки качества дополнительных 
общеразвивающих программ; 
20) дата включения дополнительной общеразвивающей программы  
в раздел III. 
3.3. Сведения, указанные в подпунктах 3 - 15 пункта 3.1 настоящего Порядка, 
вносятся в информационную систему Оператором Реестра исполнителей услуги на 
основании информации, представленной исполнителем услуги в заявлении, 
предусмотренном пунктом 3.3 настоящего Порядка.  
Сведения, указанные в подпунктах 1-2, 16 - 20 пункта 3.1 настоящего Порядка 
заполняются автоматически, в том числе посредством осуществления информационной 
системой автоматизированного учета договоров  
об образовании, заключенных за соответствующий период между исполнителем услуги и 
потребителями в соответствии с социальным сертификатом. 
3.4. Основанием для включения сведений о дополнительной общеразвивающей 
программе в раздел III является заявление Исполнителя услуги, направленное в адрес 
уполномоченного органа путем заполнения экранных форм в информационной системе, 
содержащее сведения, предусмотренные подпунктами 3-15 пункта 3.1 настоящего 
Порядка. 
3.5. К заявлению прикладывается соответствующая дополнительная 
общеразвивающая программа в форме прикрепления документа(-ов)  
в электронном виде.  
Для каждой дополнительной общеразвивающей программы подается отдельное 
заявление. 
3.6. Уполномоченный орган в течение 10-ти дней со дня получения заявления 
исполнителя услуги, предусмотренного пунктом 3.3 настоящего Порядка, в целях 
подтверждения соответствия дополнительной общеразвивающей программы 
Требованиями к условиям и порядку оказания услуги, утвержденным приказом 
Уполномоченного органа, обеспечивает проведение процедуры сертификации в форме 
независимой оценки качества  
в соответствии с Регламентом проведения независимой оценки качества дополнительных 
общеобразовательных программ, утвержденным приказом Министерства образования 
Красноярского края от 25.08.2020 № 321-11-05 (далее – Регламент НОК), и включает 
сведения о дополнительной общеразвивающей программе в раздел III при 
одновременном выполнении следующих условий: 
1) представленная дополнительная общеразвивающая программа содержит все 
необходимые компоненты, предусмотренные законодательством Российской Федерации; 
2) достоверность сведений, указанных в заявлении, предусмотренном пунктом 
3.4 настоящего Порядка, подтверждается содержанием приложенной  
к заявлению дополнительной общеразвивающей программы; 
3) по результатам сертификации в форме независимой оценки качества 
получен итоговый средний балл по результатам оценок всех экспертов не ниже 
установленного Регламентом НОК. 
3.7. Оператор Реестра исполнителей услуги направляет исполнителю услуг 
уведомление о включении сведений о дополнительной общеразвивающей программе в 
раздел III посредством информационной системы не позднее 2-х рабочих дней с даты 
включения указанных сведений в раздел III. 
3.8. В случае установления факта невыполнения одного или более условий, 
установленных пунктом 3.5 настоящего Порядка, уполномоченный орган отказывает во 
включении сведений о дополнительной общеразвивающей программе в раздел III, при 
этом Оператор Реестра исполнителей услуги направляет исполнителю услуги 
уведомление об отказе во внесении сведений  
о дополнительной общеразвивающей программе в раздел III посредством 
информационной системы в течение установленного абзацем первым пункта 3.5 
настоящего Порядка срока. 
3.9. Исполнитель услуги имеет право подавать заявление, предусмотренное 
пунктом 3.3 настоящего Порядка, неограниченное число раз. 
3.10. Исполнитель услуги имеет право изменить сведения  
о дополнительной общеразвивающей программе, включенной в раздел III, направив 
Оператору Реестра исполнителей услуги путем заполнения экранных форм в 
информационной системе заявление об изменении сведений  
о дополнительной общеразвивающей программе, содержащее новые, измененные 
сведения, предусмотренные пунктом 3.1 настоящего Порядка. 
3.11. Оператор Реестра исполнителей услуги в течение 10-ти рабочих дней с 
момента получения заявления исполнителя услуги об изменении сведений  
о дополнительной программе проверяет выполнение условий, установленных пунктом 
3.5 настоящего Порядка.  
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В случае выполнения исполнителем указанных условий Оператор Реестра исполнителей 
услуги вносит необходимые изменения в раздел III.  
3.12. В случае невыполнения хотя бы одного из условий, установленных пунктом 
3.5 настоящего Порядка, Оператор Реестра исполнителей услуги  
в срок, указанный в пункте 3.10 настоящего порядка, направляет исполнителю 
уведомление об отказе в изменении сведений о дополнительной общеразвивающей 
программе в разделе III с указанием причины такого отказа.  
3.13. Формы заявлений и уведомлений, указанных в пунктах 3.3, 3.6-3.7, 3.9 и 3.11 
настоящего Порядка, устанавливаются уполномоченным органом. 
3.14. В случае исключения исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги 
сведения, указанные в пункте 3.1, сохраняются в разделе III в целях обеспечения 
осуществления автоматизированного учета в информационной системе. 
 
4. Исключение исполнителей услуги из Реестра исполнителей услугиИсключение 

исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги осуществляется в следующих 
случаях: 
1) при несогласии исполнителя услуги с измененными в соответствии  
с частью 2 статьи 23 Федерального закона «О государственном (муниципальном) 
социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной 
сфере» условиями оказания услуги  
на основании заявления исполнителя услуги в Уполномоченный орган; 
2) включение исполнителя услуги в реестр недобросовестных исполнителей 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере; 
3) прекращение деятельности исполнителя (ликвидация, реорганизация, 
прекращение физическим лицом деятельности в качестве индивидуального 
предпринимателя); 
4) утрата исполнителем права на осуществление образовательной 
деятельности по реализации дополнительных общеразвивающих программ; 
5) направление исполнителем в адрес Уполномоченного органа посредством 
заполнения экранных форм в информационной системе заявления об исключении из 
Реестра исполнителей услуги. 
4.2. В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 4.1 настоящего 
Порядка, исключение исполнителя услуг из реестра исполнителей услуг осуществляется 
в соответствии с Правилами исключения. 
4.3. В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 4.1 настоящего 
Порядка, Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней, следующих  
за днем включения исполнителя услуг в реестр недобросовестных исполнителей 
государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере вносит соответствующие 
изменения в реестровую запись и переносит  
ее в архив, где она подлежит хранению в течение пяти лет. 
4.4. В случае выявления фактов, предусмотренных подпунктами 3 и 4 пункта 
4.1 настоящего Порядка, уполномоченный орган направляет в течение 3 рабочих дней, 
следующих за днем их выявления, вносит соответствующие изменения в реестровую 
запись и переносит ее в архив, где она подлежит хранению в течение пяти лет. 
4.5. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней с даты получения 
заявления об исключении исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги вносит 
соответствующие изменения в реестровую запись и переносит ее в архив, где она 
подлежит хранению в течение пяти лет. 
4.6. Уполномоченный орган в день внесения изменений в Реестр 
исполнителей услуги формирует и направляет исполнителю услуги уведомление об 
исключении его из Реестра исполнителей услуги в электронном виде с использованием 
информационной системы с указанием основания  
для такого исключения. 
Исполнитель услуги считается исключенным из Реестра исполнителей услуги с даты 
направления исполнителю услуги уведомления, предусмотренного пунктом 4.6 
настоящего Порядка. 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

25.05.2023 с. Ирбейское № 343-пг 

 
О внесении изменений в постановление администрации Ирбейского района от 05.11.2013 
№ 1440-пг «Об утверждении положения об оплате труда работников органов местного 
самоуправления Ирбейского района, не являющихся лицами, замещающими 
муниципальные должности и должности муниципальной службы» 
 
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, руководствуясь статьями 
38, 42 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление администрации Ирбейского района от 05.11.2013 № 
1440-пг «Об утверждении положения об оплате труда работников органов местного 
самоуправления Ирбейского района, не являющихся лицами, замещающими 
муниципальные должности и должности муниципальной службы» (далее – 
постановление) следующие изменения:  
1.1 Приложение 1 к приложению к постановлению изложить в новой редакции согласно 
приложению. 
2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
финансово - экономическим вопросам – руководителя финансово - экономического 
управления администрации Ирбейского района Е.В. Грибкову. 
3. Постановление вступает в силу с 01.07.2023, но не ранее дня, следующего за днём его 
официального опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение  
к постановлению администрации  
Ирбейского района 
от 25.05.2023 № 343 -пг 

 
Приложение 1 к положению об 
оплате труда работников органов 
местного самоуправления 
Ирбейского района, не 
являющихся лицами, 
замещающими муниципальные 
должности и должности 
муниципальной службы 

 
Минимальные размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы  

 

Квалификационный уровень Минимальный размер оклада 
(должностного оклада), руб. 

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 
первого уровня" 

1 квалификационный уровень 4 053 
2 квалификационный уровень 4 276 
Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

второго уровня" 
1 квалификационный уровень 4 498 
2 квалификационный уровень 4 943 
3 квалификационный уровень 5 431 
4 квалификационный уровень 6 854 
5 квалификационный уровень 7 742 
Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

третьего уровня" 
1 квалификационный уровень 4 943 
2 квалификационный уровень 5 431 
3 квалификационный уровень 5 961 
4 квалификационный уровень 7 167 
5 квалификационный уровень 8 367 
Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые должности служащих 

четвертого уровня" 
1 квалификационный уровень 8 993 
2 квалификационный уровень 10 418 
3 квалификационный уровень 11 219 

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые профессии рабочих 
первого уровня" 

1 квалификационный уровень 3 481 
2 квалификационный уровень 3 649 

Профессиональная квалификационная группа "Общеотраслевые профессии рабочих 
второго уровня" 

1 квалификационный уровень 4 053 
2 квалификационный уровень 4 943 
3 квалификационный уровень 5 431 
4 квалификационный уровень 6 542 

 
Должности, не включенные в ПКГ 
 

№  
п/п 

 

Должность Размер оклада (должностного оклада), 
ставки заработной платы, руб. 

1 Начальник отдела 8 993 
2 Главный бухгалтер  8 367 
3 Системный администратор 5 431 
4 Энергетик (рабочий по зданию) 4 943 
5 Секретарь-референт 4 053 
6 Водитель автобуса 4 053 
7 Слесарь-сантехник 3 481 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

26.05.2023 с. Ирбейское № 346-пг 

 
О внесении изменения в постановление администрации Ирбейского района от 29.05.2019 
№454-пг «Об утверждении Положения о ведомственном контроле за соблюдением 
трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 
трудового права в муниципальных организациях Ирбейского района» 
 
В соответствии со статьей 353.1 Трудового кодекса Российской Федерации, Законом 
Красноярского края от 11.12.2012 № 3-874 «О ведомственном контроле за соблюдением 
трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 
трудового права», руководствуясь статьей 38 Устава Ирбейского района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Внести в постановление администрации Ирбейского района от 29.05.2019 №454-пг 
«Об утверждении Положения о ведомственном контроле за соблюдением трудового 
законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового 
права в муниципальных организациях Ирбейского района» следующие изменения: 
 1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению. 
 2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
социальным вопросам О.Н. Питомцеву. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального 
опубликования. 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
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Приложение 
 к постановлению администрации 
 Ирбейского района 
 от 26.05.2023 № 346-пг 

 
 

Положение 

о ведомственном контроле за соблюдением трудового законодательства и иных 

нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в 

муниципальных организациях Ирбейского района 

     
1. Общие положения 

 
Положение о ведомственном контроле за соблюдением трудового законодательства и 
иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в 
муниципальных организациях Ирбейского района (далее - Положение), разработан в 
целях реализации Закона Красноярского края от 11.12.2012 № 3-874 «О ведомственном 
контроле за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы трудового права» (далее - Закон). 
Настоящее Положение определяет порядок и условия проведения проверок по 
ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства и иных 
нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подведомственных 
организациях администрации Ирбейского района. 
Определить администрацию Ирбейского района уполномоченным органом на 
осуществление ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и 
иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в 
подведомственных организациях администрации Ирбейского района. 
Должностные лица, уполномоченные на проведение проверок (далее- уполномоченные 
должностные лица) должны обладать соответствующими знаниями и квалификацией, 
необходимыми для надлежащего проведения проверочных мероприятий. 
При проведении проверки уполномоченные должностные лица, руководствуются 
Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, 
федеральным и краевым законодательством, содержащими нормы трудового права, 
настоящим положением. 
Администрация Ирбейского района при проведении проверок при необходимости 
взаимодействуют с территориальным органом исполнительной власти, уполномоченным 
на проведение надзора за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных 
правовых актов, содержащих нормы трудового права, и органами общественного 
контроля в соответствии с законодательством. 
 

2. Права и обязанности уполномоченных должностных лиц, ответственных за 

организацию проведения проверок 

 
Уполномоченные должностные лица имеют право: 
проводить проверку на основании распоряжения (приказа) администрации района; 
проводить обследование территории и объектов (зданий, строений, сооружений, 
помещений, транспортных средств, оборудования и т.д.) подведомственных организаций, 
являющимися объектами трудового спора; 
запрашивать документы и материалы по вопросам, относящимся к предмету проверки, а 
также устные и письменные объяснения должностных лиц и работников 
подведомственных организаций по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
подготовить мотивированное письменное предложение о продлении срока проведения 
проверки (в случае необходимости); 
вносить предложения о привлечении к дисциплинарной и иной ответственности лиц, 
виновных в нарушении законодательства об охране труда; 
производить ксерокопирование документов по вопросам, относящимся к предмету 
проверки, а также осуществлять фото- и видеосъемку на территории и объектов (зданий, 
строений, сооружений, помещений, транспортных средств, оборудования и т.д.) 
подведомственных организаций. 
Уполномоченные должностные лица обязаны: 
предъявлять при проведении выездной проверки руководителю подведомственной 
организации или уполномоченному им должностному лицу подведомственной 
организации заверенную копию распоряжения (приказа) о проведении выездной 
проверки и служебные удостоверения; 
не начинать проверку при отсутствии руководителя (заместителя руководителя), иного 
уполномоченного должностного лица подведомственной организации; 
соблюдать сроки проведения выездной проверки; 
не препятствовать руководителю (заместителю руководителя), иным уполномоченным 
должностным лицам подведомственной организации присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
представлять руководителю (заместителю руководителя), иным уполномоченным 
должностным лицам подведомственной организации, присутствующим при проведении 
проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 
знакомить руководителя (заместителя руководителя), иное уполномоченное должностное 
лицо подведомственной организации с результатами проверки; 
не требовать от проверяемой подведомственной организации представления документов 
и сведений, не относящихся к предмету проверки. 
 

3. Основание проведения и порядок организации осуществления ведомственного 

контроля 

 

1. При осуществлении ведомственного контроля проводятся плановые и 
внеплановые проверки. 
2. Плановые проверки проводятся должностным лицом администрации в 
соответствии с ежегодным планом, утверждаемым главой района, в срок до 1 декабря 
года, предшествующего году проведения плановых проверок. 
В Плане указываются наименование подведомственных организаций, в отношении 
которых планируется проведение проверок, предмет плановой проверки, форма плановой 
проверки, даты начала и окончания проведения плановой проверки. 
Утвержденный план проведения проверок доводится до сведения подведомственных 
организаций посредством его размещения на официальном сайте уполномоченного 
органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет либо иным доступным 
способом, в том числе в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи 
или посредством факсимильной связи, не позднее 31 декабря года, предшествующего 
году проведения плановых проверок.  
Изменения, внесенные в план проведения проверок, в течение 7 календарных дней со 
дня их утверждения уполномоченным органом доводятся до сведения 
подведомственных организаций посредством их размещения на официальном сайте 
уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

либо иным доступным способом, в том числе в электронной форме по 
телекоммуникационным каналам связи или посредством факсимильной связи. 
В случае если в отношении подведомственной организации была проведена проверка в 
рамках государственного контроля (надзора) за соблюдением трудового 
законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового 
права, плановая проверка органом, осуществляющим ведомственный контроль, подлежит 
переносу в соответствии с установленной периодичностью. 
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в 2 года и не реже чем один раз в 
3 года.  
О проведении плановой проверки подведомственная организация уведомляется 
уполномоченным органом не позднее чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения 
посредством направления копии распоряжения (приказа) администрации района о 
проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении либо иным доступным способом, в том числе в электронной форме по 
телекоммуникационным каналам связи или посредством факсимильной связи.  
3. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 
поступление в уполномоченный орган обращений или заявлений граждан, 
юридических лиц, информации от органов государственной власти и иных 
государственных органов, органов местного самоуправления, профессиональных 
союзов и их объединений, из средств массовой информации о фактах нарушений 
трудового законодательства и иных нормативных актов, содержащих нормы трудового 
права в подведомственных организациях; 
поступление в уполномоченный орган обращения или заявления работника 
подведомственной организации о нарушении его трудовых прав; 
истечение срока предоставления подведомственной организацией отчета об 
устранении выявленных в ходе проверки нарушений трудового законодательства, 
установленного актом проверки или распоряжением (приказом) администрации района 
(в случае продления указанного срока) и не представления подведомственной 
организацией отчета об устранении выявленных нарушений. 
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в 
уполномоченный орган, не могут служить основанием для проведения внеплановой 
проверки. 
О проведении внеплановой проверки подведомственная организация уведомляется 
уполномоченным органом не позднее чем за один рабочий день до начала ее 
проведения посредством направления копии распоряжения (приказа) администрации 
района о проведении внеплановой проверки любым доступным способом, в том числе 
в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи или посредством 
факсимильной связи. 
4.  Проверки проводятся на основании распоряжения (приказа) администрации 
района. 
В распоряжении (приказе) администрации района указываются:  
фамилии, имена, отчества и должности лиц, уполномоченных на проведение проверки; 
наименование подведомственной организации, в отношении которой проводится 
проверка, место ее нахождения; 
задачи и предмет проверки; 
вид и форма проверки; 
перечень документов, представление которых подведомственной организацией 
необходимо для достижения целей и задач проверки; 
даты начала и окончания проверки.  
При проведении проверки определяется соблюдение подведомственной организацией 
норм Трудового кодекса Российской Федерации, федерального и краевого 
законодательства в сфере труда и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы трудового права, в том числе отраслевых нормативных правовых актов и 
соглашений. 
5. Основным направлением ведомственного контроля является рассмотрение 
следующих вопросов: 
трудового договора; 
рабочего времени; 
времени отдыха; 
оплаты и нормирования труда; 
соблюдения гарантий и компенсаций, предоставляемых работникам; 
трудового распорядка и дисциплины труда; 
профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации работников; 
охраны труда; 
материальной ответственности сторон трудового договора; 
особенности регулирования труда отдельных категорий работников. 
6. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней. 
Проверка может проводиться только тем должностным лицом или должностными 
лицами, которые указаны в распоряжении (приказе) о проведении проверки. 
При проведении проверки должностные лица, осуществляющие ведомственный 
контроль, посещают объекты подведомственных организаций, получают от 
подведомственных организаций документы, необходимые для проведения проверки. 
При проведении проверки в подведомственной организации уполномоченное 
должностное лицо (уполномоченные должностные лица) не вправе: 
проверять выполнение требований, не относящихся к предмету проверки; 
требовать представления документов, информации, если они не относятся к предмету 
проверки; 
распространять информацию, полученную в результате проведения проверки, которая 
составляет государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 
превышать установленные сроки проведения проверки. 
 

3. Оформление результатов проверок 

 
1. По результатам проведения проверки не позднее 5 рабочих дней со дня 
окончания проверки уполномоченным должностным лицом (должностными лицами) 
составляется акт, в котором указывается: 
дата и место составления акта проверки; 
наименование органа, осуществляющего ведомственный контроль; 
дата и номер распоряжения (приказа) администрации района; 
фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих проверку; 
сведения о подведомственной организации, в отношении которой проведена проверка 
(наименование, место нахождения, фамилия, имя, отчество и должность ее 
руководителя); 
дата, продолжительность и место проведения проверки; 
сведения о результатах проведения проверки, в том числе о выявленных нарушениях 
трудового законодательства; 
срок устранения выявленных нарушений трудового законодательства; 
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сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя 
подведомственной организации или уполномоченного им должностного лица 
подведомственной организации. 
К акту проверки прилагаются полученные в результате проверки документы или их 
копии, письменные объяснения должностных лиц подведомственной организации. 
2. Акт проверки составляется в двух экземплярах, второй экземпляр акта 
вручается руководителю подведомственной организации или уполномоченному им 
должностному лицу под расписку. 
В случае отсутствия руководителя подведомственной организации или уполномоченного 
им должностного лица, а также в случае отказа дать расписку в получении акта проверки, 
акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к первому экземпляру акта проверки, хранящемуся в Администрации 
Ирбейского района. 
 

4. Устранение выявленных в ходе проверок нарушений 

 
1. По результатам проведения проверки руководитель подведомственной 
организации (лицо, его замещающее) обязан устранить выявленные нарушения в срок, 
указанный в акте проверки, который не может превышать тридцать дней. 
В случае невозможности устранить выявленные нарушения в установленный срок 
руководитель подведомственной организации (лицо, его замещающее) вправе обратиться 
с письменным ходатайством о продлении срока устранения нарушений к главе района, 
который при наличии уважительных причин и при условии отсутствия угрозы жизни и 
здоровью работников подведомственной организации продлевает его. 
2. По истечении срока устранения нарушений, указанного в пункте 1, 
руководитель подведомственной организации обязан представить отчет об устранении 
нарушений главе района. К отчету прилагаются копии документов и материалов, 
подтверждающих устранение нарушений. 
3. В случае неустранения выявленных в результате проверки нарушений трудового 
законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового 
права, в установленный срок администрация Ирбейского района обращается в 
территориальный орган федерального органа исполнительной власти, уполномоченный 
на проведение федерального государственного надзора за соблюдением трудового 
законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового 
права, в целях принятия мер по фактам указанных нарушений. 
 

5. Ответственность подведомственных организаций и их должностных лиц 

 
Подведомственные организации, их должностные лица несут ответственность за 
нарушение трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы трудового права, а также за неустранение в установленный срок 
нарушений, выявленных в результате проведения проверок, в соответствии с 
законодательством. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Отчетность о проведении ведомственного контроля 

 

Администрация Ирбейского района как орган, осуществляющий ведомственный 
контроль ведет учет проводимых ими проверок в отношении подведомственных 
организаций. 
Учет мероприятий по контролю осуществляется путем ведения журнала учета проверок 
который должен быть прошит, пронумерован, скреплен подписью и заверен печатью 
органа, осуществляющего ведомственный контроль. 

 
7. Обжалование действий должностных лиц органа, осуществляющего 

ведомственный контроль 

Подведомственные организации вправе обжаловать действия (бездействие) должностных 
лиц администрации Ирбейского района, осуществляющих ведомственный контроль, при 
проведении проверок главе района и (или) в суд. 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

26.05.2023 с. Ирбейское № 347-пг 

 
О внесении изменения в постановление администрации Ирбейского района от 09.10.2019 
№ 833-пг «Об утверждении Плана проведения проверок при осуществлении 
ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных 
нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на 2020 год» 
 
В соответствии со статьей 353.1 Трудового кодекса Российской Федерации, Законом 
Красноярского края от 11.12.2012 № 3-874 «О ведомственном контроле за соблюдением 
трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 
трудового права, в Красноярском крае», руководствуясь статьёй 38 Устава 
муниципального образования Ирбейский район Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление администрации Ирбейского района от 09.10.2019 № 833-пг 
«Об утверждении Плана проведения проверок при осуществлении ведомственного 
контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых 
актов, содержащих нормы трудового права, на 2020 год» следующие изменения: 
1.1. В п.1 постановления слова «2020 год» заменить на слова «2023 год». 
 1.2. Приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению 
 2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
района по социальным вопросам О.Н. Питомцеву.  
 3. Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному 
опубликованию. 
 
 
 
 
Глава района         О.В. Леоненко 
 

 
 
 
 

Приложение 
к постановлению администрации 
Ирбейского района 
от 26.05.2023 № 347-пг 

 
 

 
План  

проведения проверок при осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства  
и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, на 2023 год 

 

№ 
п/п 

Наименование подведомственных 
организаций, в отношении которой 

проводится плановая проверка  

Предмет плановой 
проверки Форма плановой проверки  Дата начала проведения 

плановой проверки 
Дата окончания проведения 

плановой проверки 

1. Муниципальное бюджетное 
учреждение культуры 

«Централизованная библиотечная 
система» Ирбейского района 

Проверка 
соблюдения и 
выполнение 

подведомственны
ми организациями 

в процессе 
осуществления 

ими своей 
деятельности 
требований 
трудового 

законодательства и 
иных 

нормативных 
правовых актов в 
области охраны 

труда 

Выездная 
 

30.05.2023 28.06.2023 

2. Муниципальное казенное 
учреждение «Управление культуры 

и молодежной политики 
администрации Ирбейского 

района» 

Выездная 
 

25.07.2023 22.08.2023 

3. Управление образования 
администрации Ирбейского района 

Документарная 
 
 

25.09.2023 23.10.2023 

4. МКУ «Муниципальный архив 
Ирбейского района» Документарная 

 
 

14.11.2023 12.12.2023 
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