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Административный регламент 

администрации Ирбейского района Красноярского края  

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного 

назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственно-

сти для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельно-

сти». 
 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Наименование муниципальной услуги и цель 

административного регламента 

 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение 

земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государ-

ственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществле-

ния его деятельности» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения 

качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земель 

сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяй-

ства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отноше-

ний, возникающих при предоставлении земель сельскохозяйственного назначения гражданам 

для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – заявители), и определяет сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

по предоставлению земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения кре-

стьянского (фермерского) хозяйства. 

 

1.2._Наименование органа местного самоуправления, непосредственно 

предоставляющего муниципальную услугу и перечень организаций, с которыми 

осуществляется взаимодействие в процессе предоставления муниципальной услуги 

 

1.2.1.  Приобретение земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ведения 

крестьянского (фермерского) хозяйства в случаях и порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации и Красноярского края, осуществляется на 

основании постановления главы района. Подготовку и согласование постановления главы 

района осуществляет отдел оперативного управления администрации Ирбейского района 

(далее - отдел). 

1.2.2. При получении документов, необходимых для предоставления земель сельскохо-

зяйственного назначения для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, заявитель взаи-

модействует с землеустроительными организациями и предпринимателями, имеющими соот-

ветствующие лицензии. 

1.2.3. Заявитель взаимодействует самостоятельно с Управлением Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю. 

1.2.4. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, не-

обходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения гражданам для ве-

дения крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе по поручению заявителя, и с целью 

получения информации для проверки сведений, представленных заявителем, отдел может 

осуществлять взаимодействие с:  

- администрациями сельских поселений; 



  

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-

тографии по Красноярскому краю. 

 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующи-

ми нормативными актами: 

            - Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ; 

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяй-

ственного назначения»; 

- Федеральный закон от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хо-

зяйстве»; 

           - Закон Красноярского края от 04.12.2008 №7-2542 «О регулировании земельных 

отношений в Красноярском крае»; 

- Устав Ирбейского района. 

 

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 

 

1.4.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

- предоставление права собственности на земельный участок; 

- предоставление права аренды на земельный участок; 

- отказ в предоставлении права на земельный участок. 

1.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением за-

явителем одного из следующих документов: 

- заключения с потребителем муниципальной услуги договора о предоставлении зе-

мельного участка в аренду или предоставлении земельного участка в собственность; 

- получения потребителем муниципальной услуги письменного отказа в предоставле-

нии права на земельный участок. 
 

1.5. Описание заявителей 
 

1.5.1. Заявителями являются: 

- дееспособные граждане Российской Федерации; 

- иностранные граждане; 

- лица без гражданства. 

1.5.2. Право на получение муниципальной услуги имеют: 

- глава фермерского хозяйства; 

- члены фермерского хозяйства. 

1.5.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может 

обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявля-

ет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) передан-

ный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением 

о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 

  

2.  Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

 

2.1.1.  Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется 

непосредственно в администрации при личном приеме заявителей, с использованием средств 

телефонной связи, по почте. 

Место нахождения Администрации: Красноярский край, Ирбейский район, с. Ирбей-

ское, пер. Красноармейкий, 2, 663650. 

Режим работы Администрации: ежедневно в понедельник с 8.00 до 17.00, со вторника 

по пятницу с 8.00 до 16.00, (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, вос-



  

кресенье. 

Телефон приемной Администраци: 8(39174) 31-3-47, факс 31-3-47. 

Телефон начальника отдела оперативного управления администрации Ирбейского рай-

она: 8(39174) 31-4-64. 

Телефоны специалистов отдела оперативного управления администрации Ирбейского 

района: 8(39174) 31-9-61. 

2.1.2. В отделе можно получить сведения о документах, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок (консультаций), сведения о гра-

фике (режиме) работы отдела. 

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела по-

дробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

отдела администрации Ирбейского района (отдел), в который позвонил гражданин, фамилии, 

имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

2.1.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 

должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный но-

мер, по которому можно получить необходимую информацию.  

2.1.5. Заявители  в обязательном порядке информируются специалистами: 

- о назначении муниципальной услуги; 

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения. 

2.1.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием, почтовой, телефонной 

связи, посредством электронной почты. 

2.1.7. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявите-

лю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при 

наличии соответствующих данных в заявлении). 

2.1.8. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их по-

лучения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по ука-

занному в заявлении телефону и/или электронной почте. 

2.1.9. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение 

сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи 

телефона, электронной почты или посредством личного посещения отдела.  

2.1.10. Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги заявителем 

называются дата и входящий номер, указанный на заявлении. Заявителю предоставляются 

сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) 

находится представленный им пакет документов. 

 

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении  муниципальной услуги 

 

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.  

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ком-

плектности (достаточности) представленных документов; 

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- время приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принима-

емых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством  телефон-

ной связи.  

 



  

                           

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Срок выполнения административных процедур: прием документов заявителя, 

направление на исполнение и правовая экспертиза документов - не должен превышать 8-ми 

рабочих дней. 

Срок выполнения административной процедуры по утверждению и выдаче заявителю 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соот-

ветствующей территории зависит от сроков оплаты заявителем услуг специализированной 

организации и сроков предоставления организацией схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

При предоставлении специализированной организацией схемы расположения земель-

ного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в 

срок до 8-ми рабочих дней срок выполнения административной процедуры не превышает 30-

ти рабочих дней. 

Срок выполнения административной процедуры по предоставлению заявителем ка-

дастрового паспорта земельного участка зависит от срока предоставления заявителем ком-

плекта документов, необходимого для постановки на учет объекта недвижимости, в Управле-

ние Росреестра и от срока предоставления Управлением Росреестра государственной услуги 

по постановке на учет объекта недвижимости. Максимальным сроком выполнения админи-

стративной процедуры является срок 20 рабочих дней. 

Срок выполнения административных процедур по определению способа предоставле-

ния участка, публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка 

в аренду, прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду не должен превы-

шать 33-х рабочих дней. 

Срок выполнения административной процедуры по предоставлению земельного участ-

ка в аренду, если подано одно заявление, зависит от оперативности предоставления заявите-

лем заявления от лица, сформировавшего земельный участок, о компенсации ему затрат на 

формирование земельного участка в полном объеме, если заявитель и лицо, сформировавшее 

земельные участок, это разные люди.  

Максимальный  срок выполнения административной процедуры – 9 рабочих дней. 

Срок выполнения административных процедур по подготовке аукциона, подготовке и 

приему заявок на участие в аукционе, проведению аукциона, заключению договора  аренды 

земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения крестьянского 

(фермерского) хозяйства зависит от оперативности предоставления победителем аукциона 

заявления от лица, сформировавшего земельный участок, о компенсации ему затрат на фор-

мирование земельного участка в полном объеме, если победитель аукциона и лицо, сформиро-

вавшее земельные участок, это разные люди. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 51 рабочий день. 

Таким образом, минимальный общий срок предоставления муниципальной услуги при 

предоставлении земельного участка в аренду, если подано всего одно заявление равен 87-ми 

рабочим дням. 

Максимальный общий срок предоставления муниципальной услуги при предоставле-

нии земельного участка в аренду, если подано два и более  заявления или земельный участок 

предоставляется в собственность, равен 105-ти рабочим дням. 

В случае если заявитель поручает получение документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, специалистам отдела, общий срок исчисляется с момента получения  

всех необходимых для получения муниципальной услуги документов (по дате регистрации 

получения последнего ответа на запрос). 

При направлении заявления и нотариально заверенных копий всех необходимых доку-

ментов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты реги-

страции документов. 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление 

муниципальной услуги не должно превышать 10 минут. 



  

Максимальное время ожидания при подаче документов на предоставление муници-

пальной услуги по предварительной записи не должно превышать 10 минут с момента време-

ни, на который была осуществлена запись. 

Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консуль-

тации не должно превышать 15 минут.  

 

2.4. Информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителя, для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги  

Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность (для сверки), а именно один из 

следующих: 

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 

лет, проживающих на территории Российской Федерации); 

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме №2П (для 

утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспор-

та проводится дополнительная проверка); 

- удостоверение беженца; 

- паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств; 

- вид на жительство для лиц без гражданства 

- свидетельство ИНН; 

- свидетельство о государственной регистрации; 

- для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования юриди-

ческого лица: 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выдан-

ная не позднее 30 дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земель-

ный участок для ведения сельскохозяйственного производства; 

- для юридических лиц: 

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выданная не позднее 30 

дней до даты подачи заявления о намерении приобрести право на земельный участок для 

ведения сельскохозяйственного производства; 

-нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица (устава, 

учредительного договора, положения); 

-свидетельство ИНН; 

- свидетельство о государственной регистрации ; 

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его предста-

вителя, наделенного соответствующими полномочиями. 

Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства. В случае создания 

фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Феде-

ральным законом от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ (ред. от 13 мая 2008 года) «О крестьянском 

(фермерском) хозяйстве» 

Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномо-

чия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов дове-

ренным лицом заявителя 

2.4.2. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны со-

ответствовать следующим требованиям: 

– полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; 

– тексты документов написаны разборчиво; 

– фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) 

написаны полностью; 

– в заявлении и соглашении, заключенном между членами фермерского хозяйства, нет 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

– документы не исполнены карандашом; 

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает много-

значность истолкования содержания. 



  

2.4.3. Заявление о предоставлении му- ниципальной услуги составляется в одном эк-

земпляре и подписывается заявителем. 

 

2.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

 

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги 

 

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основа-

ниях: 

- не представлены документы, указанные в разделе 2.4 настоящего административного 

регламента; 

- представленные документы не надлежаще заполнены, не соответствуют законодатель-

ству Российской Федерации; 

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность 

на осуществление действий; 

- изъятие заявленного земельного участка из оборота; 

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков с 

распространением условий запрета на заявленный земельный участок; 

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муници-

пальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования; 

- отсутствие свободного земельного участка. 

 

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

 

2.7.1. Требования к  размещению органа предоставления 
 

2.7.1.Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию об  органе, осуществляющем предоставление услуги: 

- Наименование; 

- Место нахождения. 

2.7.2. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны со-

ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.  

2.7.3. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, обору-

дуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющей организовать 

предоставление муниципальной услуги в полном объеме.  

 2.7.4. Должностные лица, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настоль-

ными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответ-

ствующего должностного лица. 

          2.7.5. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным 

условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

 

 

3. Административные процедуры 

 

3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

- прием документов заявителя; 

- направление на исполнение; 

- правовая экспертиза документов; 



  

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии основа-

ний; 

- утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадаст-

ровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 

       - предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка; 

- определение способа предоставления участка; 

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в 

аренду; 

- прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду; 

- предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление; 

- подготовка аукциона; 

- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе; 

- проведение аукциона; 

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, 

осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства; 

- регистрация права на земельный участок. 

 

3.2. Прием документов заявителя 

 

3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение за-

явителя в отдел обеспечения администрации Ирбейского района с комплектом документов, 

необходимых для предоставления земель сельскохозяйственного назначения для ведения кре-

стьянского (фермерского) хозяйства, либо получение специалистом отдела заявления и всех 

необходимых документов от заявителя по почте. Форма заявления должна содержать опись 

предоставляемых документов.  

 3.2.2. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте специ-

алист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представ-

ленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и переда-

ет их специалисту, ответственному за прием документов.  

3.2.3. При личном обращении заявителя специалист, ответственный за прием докумен-

тов, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность за-

явителя. 

3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов от заявителя, проверяет соот-

ветствие представленных документов требованиям, оригинал и копияюнотариально заверен-

ной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени 

заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя, а также сверяет пред-

ставленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соот-

ветствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициа-

лов при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов. 

3.2.5. При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия 

предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.4 настоящего администра-

тивного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о 

наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание 

выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их 

устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру 

подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за 

прием документов, возвращает заявителю заявление и представленные им документы.  

3.2.6. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в разделе 2.4 

настоящего административного регламента, или несоответствия представленных документов 

требованиям, указанным в разделе 2.4 настоящего административного регламента, заявитель 

настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, 

специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с пред-

ставленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия 

необходимых документов. 

3.2.7. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется сотрудником, от-



  

ветственным за прием документов, путем вы- полнения регистрационной записи в книге уче-

та входящих документов.  

3.2.8. Максимальный срок выполнения указанных административных действий состав-

ляет 35 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.  

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабо-

чий день. 

 

3.3. Направление на исполнение 

 

3.3.1. Основанием для начала процедуры передачи заявления специалисту отдела явля-

ется визирование заявления главой района. 

3.3.2. Принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы передаются приняв-

шим их сотрудником на рассмотрение главе района не позднее рабочего дня. 

3.3.3. Глава района рассматривает пакет документов заявителя и отписывает его на ис-

полнение в отдел оперативного управления. 

3.3.4. Сотрудником отдела проводится экспертиза полученных документов. 

3.3.6. Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня. 

 

3.4. Экспертиза документов 

 

3.4.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов, представ-

ленных заявителем, является получение специалистом, ответственным за экспертизу докумен-

тов (далее – специалист, ответственный за экспертизу), комплекта документов заявителя . 

3.4.2. Специалист, ответственный за экспертизу, устанавливает принадлежность заяви-

теля к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги, а именно: 

- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в 

случае если комплект документов был получен от представителя заявителя; 

- устанавливает факт проживания заявителя на территории Российской Федерации на 

основании документа, удостоверяющего личность; 

- устанавливает факт временной регистрации для иностранных граждан и лиц без граж-

данства, в том числе и беженцев, проживающих на территории Российской Федерации; 

- проверяет факт создания фермерского хозяйства и членства в нем заявителя. 

3.4.3. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специ-

алист, ответственный за экспертизу, проверяет наличие подходящего земельного участка для 

заявителя.  

3.4.4. Специалист, ответственный за экспертизу документов, делает  вывод об отсут-

ствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги . 

3.4.5. В случае наличия нескольких земельных участков, удовлетворяющих требовани-

ям заявителя и не имеющих обременений для предоставления в собственность за плату либо в 

аренду заявителю, сотрудник, ответственный за экспертизу документов, уведомляет заявителя 

о необходимости явиться для оформления заявления о выборе земельного участка по телефо-

ну, указанному в заявлении, а также письменно путем отправки уведомления по почте на ад-

рес, указанный в заявлении. При обращении к заявителю сотрудник, ответственный за экспер-

тизу документов, оговаривает время приема. 

3.4.6. Заявитель осуществляет выбор наиболее подходящего для своих нужд земельного 

участка из предложенных сотрудником, ответственным за экспертизу документов. Выбор зе-

мельного участка заявителем оформляется заявлением о выборе земельного участка.   

            3.4.7. После подписания заявления о выборе земельного участка специалист, ответ-

ственный за экспертизу документов, формирует дело на земельный участок, выбранный за-

явителем, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку дела ком-

плект документов. 

3.4.8. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении земель-

ного участка в собственность за плату либо в аренду заявителю, предусмотренных в пункте 

2.6. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу  

документов, готовит письмо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 



  

за плату либо в аренду заявителю.  

3.4.9. Мотивированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги пе-

редается на подпись главе района. К письму прилагаются документы, на основании которых 

оно было подготовлено. 

3.4.10. В письме об отказе специалист, ответственный за экспертизу документов, ука-

зывает свои инициалы, должность и дату составления. Также специалист дополнительно уве-

домляет заявителя по контактному телефону, указанному в заявлении, и по адресу электрон-

ной почты, если он указан в письме. 

3.4.11. Срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней. 

 

3.5. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 

 

3.5.1. Основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного 

участка является получение сотрудником отдела, ответственным за предоставление муници-

пальной услуги, пакета документов по утверждению и выдаче заявителю схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей террито-

рии. 

3.5.2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит за-

прос о подготовке и предоставлении схемы размещения земельного участка на кадастровой 

карте (плане) соответствующей территории и направляет его, а также дело принятых докумен-

тов в специализированную землеустроительную организацию. 

3.5.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по теле-

фону о том, что в специализированную землеустроительную организацию (далее – организа-

цию) направлен запрос на изготовление схемы размещения земельного участка на кадастровой 

карте (плане) соответствующей территории, также заявителю сообщается дата, номер запроса 

и о необходимости явиться в организацию для оплаты услуги по изготовлению схемы разме-

щения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории.  

3.5.4. Также вышеизложенная информация направляется заявителю письмом с указани-

ем необходимости явиться в организацию и оплатить услугу по  изготовлению схемы разме-

щения земельного участка  на кадастровой карте (плане) соответствующей территории. 

Срок исполнения административных действий 3.5.1-3.5.3 – 1 рабочий день. 

3.5.5. Заявитель оплачивает услугу в организации и организация: 

- обеспечивает получение заключений и согласований от органов местного самоуправ-

ления, служб и ведомств, осуществляющих согласование, выдачу заключений; 

- устанавливает границы земельного участка на местности;  

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастро-

вой карте соответствующей территории. 

Срок исполнения административного действия указанной административной процеду-

ры  зависит от оперативности оплаты заявителем услуги организации. При оплате услуги в 

день отправки запроса сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услу-

ги, срок исполнения – 8 рабочих дней. 

3.5.6. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает в 

порядке делопроизводства от специализированной землеустроительной организации схему 

расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответству-

ющей территории, согласованную со службами и ведомствами, осуществляющими согласова-

ние и выдачу заключений. 

Срок исполнения административного действия – 1 рабочий день. 

3.5.7. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществ-

ляет проверку принятых документов и готовит проект постановления главы района об утвер-

ждении схемы размещения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 

соответствующей территории. 

3.5.8. Сотрудник отдела в течение одного рабочего дня рассматривает и согласовывает 

проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастро-

вом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 



  

3.5.10. Подготовленный проект поста- новления главы района подлежит согласова-

нию в установленном в администрации порядке. 

3.5.11. Согласованный проект постановления в течение одного рабочего дня передается  

на подпись главе района. 

3.5.12. Подписанное главой района постановление об утверждении схемы расположе-

ния земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей терри-

тории регистрируется сотрудником организационного отдела администрации района путем 

выполнения регистрационной записи в книге регистрации, принятых постановлений в день 

его подписания, и копия постановления передается сотруднику, ответственному за предостав-

ление муниципальной услуги. 

3.5.13. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомля-

ет заявителя о необходимости явиться для получения копии постановления об утверждении 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соот-

ветствующей территории по телефону, указанному в заявлении, а также письменно путем от-

правки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении. 

3.5.14. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает 

заявителю три копии постановления с приложением схемы расположения  земельного участка 

на кадастровом паспорте или кадастровой карте соответствующей территории. 

Срок исполнения указанной административной процедуры при изготовлении схемы 

размещения земельного участка на кадастровой карте (паспорте) соответствующей террито-

рии за срок не более 8 рабочих дней – 17 рабочих дней. 

  

        3.6. Предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка 

 

3.6.1. Основанием для начала процедуры является получение заявителем трех копий 

постановления с приложением схемы расположения  земельного участка на кадастровом пас-

порте или кадастровой карте соответствующей территории. 

3.6.2. Заявитель производит подготовку документов, содержащих необходимые для 

осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и 

обращается с заявлением и пакетом необходимых документов для осуществления государ-

ственного кадастрового учета земельного участка в Управление Росреестра, в соответствии с  

Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недви-

жимости». 

3.6.4. Управление Росреестра предоставляет заявителю государственную услугу по по-

становке на учет объекта недвижимости в течение 20 рабочих дней в соответствии с Феде-

ральным Законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ (ред. от 30.12.2008)  «О государственном кадастре 

недвижимости». 

3.6.5. После получения из Управления Росреестра кадастрового паспорта земельного 

участка заявитель обращается в отдел к сотруднику, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

3.6.6. Заявитель передает сотруднику, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги, один подлинный экземпляр кадастрового паспорта земельного 

участка. 

Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от срока предостав-

ления заявителю Управлением Росреестра кадастрового паспорта земельного участка. 

 

 

3.7. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного 

участка в аренду 

 

3.7.1. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение 

сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта докумен-

тов для публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в 

аренду. 



  

3.7.2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подго-

тавливает письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предостав-

ления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в средства массо-

вой информации (газету «Наш Красноярский край»). 

3.7.4. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет 

письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в 

аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в  средствах массовой ин-

формации и начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду. 

3.7.5. Срок исполнения указанной административной процедуры –  3 рабочих дня. 

 

3.8. Прием заявлений о предоставления земельного участка в аренду 

 

3.8.1. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает 

заявления о предоставлении земельного участка в аренду лично от заявителей или по почте.  

Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально свиде-

тельствовать свою подпись.  

После получения заявления сотрудник, ответственный за предоставление муниципаль-

ной услуги, регистрирует заявление. 

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации извещения о приеме 

заявлений о предоставлении земельного участка в аренду. 

3.8.2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предает 

принятые заявления в отдел. 

3.8.3. сотрудник отдела рассматривает заявления и принимает решение: 

- если принято два и более заявления, то назначается аукцион, и процедура предостав-

ления муниципальной услуги продолжается с пункта 3.11; 

- если принято одно заявление, то  сотрудник, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в 

аренду заявителю.  

3.8.4. Срок выполнения административной процедуры - 1 месяц со дня публикации из-

вещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду плюс 1 рабочий 

день. 

 

3.9. Предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление 

 

3.9.1. Основанием для начала процедуры является получение сотрудником, ответствен-

ным за предоставление муниципальной услуги, поручения о необходимости подготовить про-

ект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю. 

3.9.2. также  сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги, да-

ется поручение сообщить заявителю, если не он формировал земельный участок, о том, что он 

обязан возместить затраты на формирование земельного участка лицу, его сформировавшему. 

3.9.3. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, отправляет 

заявителю информацию, если он не формировал земельный участок, о необходимости ком-

пенсировать затраты на формирование земельного участка лицу, его сформировавшему, пись-

мом по почте, а также дублирует информацию по телефону, если он указан заявителем в заяв-

лении. 

3.9.4. После возмещения затрат на формирование земельного участка заявителем лицу, 

его сформировавшему, в случае если лицо, сформировавшее земельный участок, не подало 

заявление о предоставлении земельного участка в аренду.  

Заявитель предоставляет сотруднику, ответственному за предоставление муниципаль-

ной услуги, заявление от лица, сформировавшего земельный участок, о том, что ему затраты 

по формированию земельного участка возмещены в полном объеме. 

3.9.5. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит 

проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду заявителю. 

3.9.6. Далее проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду за-

явителю согласовывается с ответственными работниками, указанными в листе согласования.                       



  

3.9.7. Согласованные проекты поста- новлений подписывает глава района. 

3.9.8. Подписанное постановление главы района о предоставлении земельного участка в 

аренду заявителю поступает для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Копия 

постановления передается сотруднику отдела, ответственному за предоставление муници-

пальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней. 

3.9.10. Сотрудник отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

направляет заявителю итоговый документ – копию  постановления о предоставлении земель-

ного участка в аренду с приложением кадастрового плана земельного участка. 

3.9.11. Затем процедура предоставления земельного участка в аренду, в случае если по-

дано одно заявление, продолжается с пункта 3.14 

Срок выполнения административной процедуры – 9 рабочих дней. 

 

3.10. Подготовка аукциона 

 

3.10.1. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение со-

трудником, уполномоченным на производство по заявлению, комплекта документов для под-

готовки аукциона. 

3.10.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит запрос не-

зависимому оценщику в целях определения  начальной цены предмета аукциона. 

3.10.3. Сотрудник отдела подписывает запрос независимому оценщику и передает  за-

прос сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, в целях определения  

начальной цены предмета аукциона. 

3.10.4. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, направляет запрос 

независимому оценщику и затем получает акт оценки предмета аукциона от независимого 

оценщика. 

3.10.5. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект по-

становления главы района о проведении аукциона (далее – проект постановления) . 

3.10.6.Далее проект постановления согласовывается с работниками, указанными в листе 

согласования. 

Согласованные проекты постановлений подписывает глава района. 

Подписанное постановление главы района поступает для регистрации, тиражирования, 

рассылки и хранения. Копия постановления передается сотруднику отдела, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней. 

3.10.7. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготав-

ливает письмо о публикации объявления о проведении аукциона и о приеме заявок на участие 

в аукционе в газету «Ирбейская Правда» . 

3.10.8. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направля-

ет письмо о публикации объявления о проведении аукциона и о приеме заявок на участие в 

аукционе в  газету «Ирбейская Правда»  и начинает прием заявок на участие в аукционе. 

3.11. Подготовка и прием заявок на участие в аукционе 

 

3.11.1. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявок на участие в 

аукционе является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, комплекта сформированных документов для  приема заявок на участие в аукционе и 

публикация в средствах массовой информации объявления о проведении аукциона и о приеме 

заявок на участие в аукционе. 

3.11.2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает 

заявки на участие в аукционе лично от заявителей или по почте. 

Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально свиде-

тельствовать свою подпись. После получения заявления сотрудник, ответственный за предо-

ставление муниципальной услуги, регистрирует заявку. 

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации объявления о приеме 

заявок на участия в аукционе. 



  

 

3.12. Проведение аукциона 

 

3.12.1. Основанием для начала процедуры проведения аукциона является завершение 

приема заявок на участие в аукционе по истечение месяца со дня публикации объявления о 

приеме заявок и передача  сотруднику, уполномоченному на проведение аукциона, комплекта 

документов. 

3.12.2. Сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, извещает членов кон-

курсной комиссии  администрации района о дате, времени и месте проведения аукциона. 

3.12.3. Затем сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, при наступлении 

заранее назначенной даты и времени, проводит аукцион для определения правообладателя 

земельного участка. 

3.12.4. Сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, составляет протокол аук-

циона. 

3.12.5. Сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, утверждает протокол 

аукциона у членов конкурсной комиссии. 

3.12.6. Председатель комиссии по проведению торгов утверждает протокол торгов. 

3.12.7. Сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, выдает победителю аук-

циона итоговый документ (протокол аукциона) с приложением кадастрового паспорта земель-

ного участка. 

3.12.8. Также сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, сообщает победи-

телю аукциона, если не он формировал земельный участок, о том, что он обязан возместить 

затраты на формирование земельного участка лицу, его сформировавшему.  

3.12.9. После возмещения затрат на формирование земельного участка победителем ли-

цу, его сформировавшему, в случае если лицо, сформировавшее земельный участок, не стало 

победителем аукциона, победитель предоставляет сотруднику, уполномоченному на проведе-

ние аукциона, заявление от лица, сформировавшего земельный участок, о том, что ему затра-

ты по формированию земельного участка возмещены в полном объеме. 

3.12.10. Сотрудник, уполномоченный на проведение аукциона, приобщает протокол 

торгов к пакету документов о проведение аукциона, и передает его в порядке делопроизвод-

ства сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.12.11. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приоб-

щает пакет документов о проведении торгов к делу принятых документов.    

3.12.12. Общий максимальный срок проведения аукциона не может превышать 5-ти ра-

бочих дней. 

3.13. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для со-

здания, осуществления деятельности или расширения крестьянского (фермерского) хо-

зяйства 

 

3.13.1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем 

является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, дела при-

нятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / 

купли-продажи земельного участка).  

3.13.2. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит 

проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в 

аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в соб-

ственность). 

3.13.3. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомля-

ет заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды земель-

ного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-

продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает вре-

мя совершения данного действия.  

3.13.4. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает 

заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка (в случае предо-

ставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предостав-



  

ления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды земельного 

участка заявителем сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги воз-

вращает заявителю два экземпляра договора аренды земельного участка, а третий экземпляр 

возвращает в дело правоустанавливающих документов. 

3.13.5. Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может 

превышать 7 рабочих дней. 

3.13.6. сотрудник отдела передает договор аренды земельного участка (в случае предо-

ставления земельного участка в аренду), договор купли-продажи (в случае предоставления 

земельного участка в собственность) сотруднику, ответственному за предоставление муници-

пальной услуги, для регистрации договора и уведомления заявителя о необходимости подпи-

сать договор аренды или купли-продажи земельного участка. 

3.13.7. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомля-

ет заявителя по почте и по телефону, если он указан в заявлении, о необходимости подписать 

договор аренды или купли-продажи земельного участка и регистрации договора.  

3.13.8. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает 

заявителю для подписи 3 экземпляра договора. После подписания договора заявителем со-

трудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю 3 экзем-

пляра договора. 

3.13.9. Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может 

превышать 7 рабочих дней. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник отде-

ла оперативного управления администрации района. 

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществ-

ляется в связи с поступлением жалоб от заявителей.  

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за исполнение адми-

нистративных процедур, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с тре-

бованиями законодательства. 

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление 

муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц администрации района. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также при-

нимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных 

лиц Администрации в досудебном и судебном порядке. 

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов Администрации обжа-

луются главе Ирбейского района. 

Заявитель может сообщить главе Ирбейского района о нарушении своих прав и закон-

ных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов Администрации, 

нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нару-

шении служебной этики. 

5.2. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Админи-

страцию жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправ-

ления или по электронной почте. 

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 

02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее реги-

страции. 



  

В исключительных случаях глава Ир- бейского района, иное уполномоченное на то 

должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уве-

домив о продлении срока ее рассмотрения заявителя. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется за-

явителю. 

5.3. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями 

Администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения государственной 

функции, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, 

установленным процессуальным законодательством Российской Федерации. 

 

 

                                                                                   

 


